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HEALTHSTAFF TRAINING INSTITUTE (HSTi)

CATALOGO GENERAL

HealthStaff Training Institute es una institucion privada con su campus principal ubicado en 601 S. Milliken
Avenue, Suite A, Ontario, CA 91761, un campus adicional en 27645 Jefferson Ave., Suite 116, Temecula, CA
92590, y un campus satélite en 1970 Old Tustin Ave., Suite C, Santa Ana, CA 92705. Las sesiones de clases y
laboratorios se llevan a cabo en cada una de estas ubicaciones. El Instituto de Formacion de Personal de Salud
no esta acreditado, pero ambos campus han obtenido la "Aprobacion para Operar" por parte de la Oficina de
Educacion Postsecundaria Privada. La concesién de la Aprobacion para Operar por parte de la Oficina significa
gue esta institucion y sus operaciones cumplen con los estandares estatales establecidos en el Codigo de
Educacion de California y el Codigo de Regulaciones de California, establecidos por la ley para la instruccion
ocupacional impartida por instituciones educativas postsecundarias privadas.

Los programas del Instituto de Formacion de Personal de Salud no estan acreditados por una agencia de
acreditacion reconocida por el Departamento de Educacién de los Estados Unidos. Los estudiantes no son
elegibles para programas de ayuda financiera federal. El Instituto de Formacion de Personal de Salud ofrece
los siguientes programas/cursos: Asistente Médico Clinico y Administrativo (Oficina Frontal/Trasera), Asistente
Médico Administrativo (Oficina Frontal), Asistente de Oficina Médica Frontal, Asistente Médico Clinico (Oficina
Trasera), Oficina y Contabilidad Computarizada, Especialista en Microsoft Office, Asesoramiento en Drogas y
Alcohol, Facturacion y Codificacion Médica, Codificacion Médica Avanzada, Técnico en Flebotomia | y Técnico
en Farmacia. Las clases se ofrecen en modalidad presencial, en linea o en una combinacién de ambas
(modalidad hibrida). El nivel de ocupacién proporciona un entorno de aula pequefia que permite mas tiempo de
interaccion uno a uno entre el estudiante y el instructor. El tiempo dedicado entre el estudiante y el instructor
promueve un aprendizaje de mejor calidad. Los cursos hibridos del Instituto de Formacion de Personal de Salud
combinan la instruccion tradicional en el aula/laboratorio en persona con un componente de aprendizaje en
linea. Algunos son mixtos, pero no todos. Las salas de chat en linea y las discusiones en linea ofrecen
oportunidades para una interaccion emocionante y productiva entre el instructor y el estudiante, asi como la
oportunidad de conectarse con los miembros de la facultad para obtener ayuda y orientacion.

El Estado de California requiere que un estudiante que complete con éxito un curso de estudio reciba un diploma
o certificado apropiado que verifique el hecho. Se emite un certificado por la finalizacion exitosa de todos los
programas de capacitacion en el Instituto de Formacién de Personal de Salud.

Se alienta a los futuros estudiantes a leer el catadlogo escolar y visitar las instalaciones fisicas de la escuela para
discutir sus planes educativos y ocupacionales personales con el personal de la escuela antes de inscribirse o
firmar un acuerdo de inscripcion.

Toda la informacién en este catélogo escolar es actual y correcta, y asi lo certifica Kishore Mathrani, Director
Ejecutivo.

Nuestra Historia

HealthStaff Training Institute (HSTi) comenz6 en septiembre de 1986 cuando el departamento de capacitacion
de Pharmacy Enterprises, Inc. (PEIl), una empresa de gestion farmacéutica, formé una division educativa.
Cuando la expansion anticipada de HSTi super6 el alcance de Pharmacy Enterprises, el instituto se convirtio en
una entidad de propiedad privada, manteniendo y continuando con el nombre de HealthStaff Training Institute.
Desde 1986, HSTi ha crecido para ofrecer programas soélidos de atencién médica aliada y fue una de las
primeras escuelas vocacionales en el sur de California en obtener la aprobacion del entonces Bureau of Private
Postsecondary Vocational Education (BPPE), que ahora se conoce como Bureau of Private Postsecondary
Education (BPPE). HSTi fue adquirido por KD Education, LLC, en febrero de 2015, cuyos principales tienen una
amplia y exitosa experiencia en la industria de las escuelas vocacionales. Todos los dias, la mision se lleva
adelante para entrenar y educar a individuos motivados y enfocados para convertirse en profesionales eficientes
y capaces en el campo de la atencion médica aliada o los negocios.




Declaracion de Mision

La misién del Instituto de Formacion de Personal de Salud es proporcionar programas educativos vocacionales
de calidad para la capacitacion inicial y la recualificacion, que sean solidos en concepto y disefio, y orientados
a servir a aquellos que buscan bases solidas en las industrias de la salud aliada y los negocios generales.
Esta mision se logra impartiendo conocimientos y habilidades necesarios para una entrada exitosa en muchas
oportunidades de empleo distintas disponibles en los mercados laborales del &rea de Temecula, el condado de
Orange y el Inland Empire. Los cursos estan disefiados para reconocer el valor y la dignidad de todas las
personas y ser generalmente pertinentes dentro de la diversidad de antecedentes culturales y étnicos
representados en nuestra poblacién estudiantil. Los instructores son seleccionados principalmente debido a sus
logros y experiencia profesional en la vocacion que ensefian, ademas de su capacidad para motivar y ayudar a
los estudiantes a desarrollar su maximo potencial al proporcionar una formacion creada en respuesta a las
necesidades de la comunidad.

Objetivos
El objetivo del Instituto de Formacion de Personal de Salud es llevar a cabo su negocio de manera moral, sincera
y efectiva, al tiempo que proporciona a la comunidad médica y de oficina personal técnico debidamente
capacitado que desempefie sus funciones con experiencia y se convierta en un activo para el empleador. Los
programas ofrecidos en el Instituto de Formacion de Personal de Salud tienen tres objetivos principales:

1. Proporcionar al estudiante los conocimientos y las habilidades necesarias para ingresar o avanzar en

la carrera de su eleccion.
2. Brindar al estudiante experiencia practica en el lugar de trabajo.
3. Desarrollar una actitud segura y positiva en cada estudiante que sea necesaria para el éxito.

HealthStaff también se compromete a proporcionar al estudiante un plan de estudios actualizado basado en la
industria, enfatizando técnicas practicas mientras lleva a cabo su negocio en un ambiente ético y profesional, y
reconociendo que cada estudiante tiene aspiraciones valiosas y una contribucion importante que hacer a la
comunidad.

Declaracién de Bancarrota

HealthStaff Training Institute o su empresa matriz, KD Education LLC, NO tienen una peticion pendiente de
bancarrota, NO operan como deudor en posesién, NO han presentado una peticién en los Ultimos cinco afios, ni
tienen una peticiéon de bancarrota presentada en su contra en los Ultimos cinco afios que haya resultado en una
reorganizaciéon bajo el Capitulo 11 del Cédigo de Bancarrota de los Estados Unidos (11 U.S.C. Seccion 1101 y
siguientes).

Descripcion de las Instalaciones

El campus principal de HSTi se encuentra en 601 S. Milliken Avenue, Suite A, Ontario, CA 91761. El campus esta
ubicado en un edificio de oficinas profesionales con aire acondicionado cerca de las autopistas 1-60, I-10 e 1-15. Hay
siete (7) oficinas administrativas, tres (3) aulas, un (1) laboratorio de informatica, un (1) laboratorio de farmacia, un
(1) laboratorio médico, una sala de descanso, un &area de recepcién y un vestibulo. La escuela consta de
aproximadamente 5,000 pies cuadrados con una capacidad de ocupacion de 45-50 estudiantes.

El campus adicional de HSTi se encuentra en 27645 Jefferson Ave., Suite 116, Temecula, CA 92590. El campus
esta ubicado en un edificio de oficinas profesionales con aire acondicionado en el corazén de Temecula, justo al lado
de la autopista 15. Hay tres (3) oficinas administrativas, tres (3) aulas de conferencias, un (1) laboratorio de
informatica, un (1) laboratorio médico, un (1) laboratorio de técnico de farmacia y una sala de descanso para
empleados y estudiantes. La escuela consta de aproximadamente 5,000 pies cuadrados con una capacidad de
ocupacion de 45-50 estudiantes.

El campus satélite de HSTi se encuentra en 1970 Old Tustin Ave, Suite B & C; Santa Ana, CA 92705. El campus
esta ubicado en un edificio de oficinas profesionales con aire acondicionado en el corazén de Santa Ana, cerca de
las autopistas 1-22, I-55 y I-5. Hay tres (3) oficinas administrativas, un (1) laboratorio de informética, tres (3) aulas de
conferencias, un (1) laboratorio médico, un (1) laboratorio de técnico de farmacia y una sala de descanso para
empleados y estudiantes. La escuela consta de aproximadamente 4,800 pies cuadrados con una capacidad de
ocupacion de 35-40 estudiantes.

* Los bafos aprobados por la ADA se encuentran dentro de cada edificio y el estacionamiento esta facilmente
disponible.

Aulas de Aprendizaje Mixto

Los cursos hibridos de HSTi combinan la instruccion tradicional en el aula o presencial con un entorno de aprendizaje en linea. Las salas
de chat en linea y las discusiones en linea ofrecen oportunidades emocionantes y productivas para la interaccién en clase, asi como la
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oportunidad de conectarse con 10S miembros de la facultad para obtener ayuda y orientacion. Las salas de chat estan abiertas para
discutir con compafieros en cualquier momento o con instructores durante las horas de oficina. Cada curso hibrido también involucra a
los estudiantes con ejercicios de aprendizaje interactivos y actividades animadas, al tiempo que proporciona una ventaja audiovisual. El
aprendizaje en linea efectivo requiere mas que simplemente texto en una pantalla. Los estudiantes pueden ver y escuchar cada lecciéon
desde cualquier computadora con acceso a Internet.

Para cada uno de nuestros programas hibridos, los resultados de las pruebas tomadas se entregan al estudiante el mismo dia o, como
maximo, al dia siguiente. Las respuestas/comentarios a las lecciones o proyectos presentados se envian de vuelta a los estudiantes el
mismo dia o, como maximo, al siguiente dia habil.

Equipamiento
Las aulas de HSTi estan equipadas con un area de trabajo de laboratorio y un salén de clases en cada uno de sus tres campus, con los
siguientes equipos:

e Técnico en Farmacia: Computadoras personales, graficos/modelos anatémicos, banco de trabajo con flujo laminar, mortero y
mano, carros de emergencia, referencias farmacolégicas, balanzas de triple rayo y electrénicas, bascula, losas para unguentos,
jeringas, liquidos intravenosos, contenedores de residuos biopeligrosos.

e Asistente Médico Clinico/Asistente Médico Clinico y Administrativo/Técnico en Electrocardiografia (EKG):
Computadoras personales, centrifuga, maquina de electrocardiografia, mesas de examen, soportes Mayo, microscopios,
esfigmomanoémetros, estetoscopios, instrumentos quirlrgicos, maniquies de entrenamiento, autoclave, audidémetro, basculas,
termémetros, nebulizador electrénico, silla de ruedas, muletas, andador, brazo para venopuncion, modelo de gluteo para
inyecciones, contenedores de residuos biopeligrosos.

e Sistemas Empresariales y Seguridad Cibernética/lntroduccién a la Tecnologia Informatica: Computadoras personales
con sistema operativo Windows y Suite de MS Office. Todo el software y los programas operativos necesarios.

e Técnico en Flebotomia I: Centrifuga, suministros de laboratorio médico, silla de flebotomia, agujas, jeringas, mariposas,
torniquetes, tubos de recoleccion de sangre, contenedores de residuos biopeligrosos, brazo para venopuncion.

e Facturacion y Codificacion Médica/Codificacién Médica Avanzada/Asistente Médico Administrativo/Asistente de
Oficina Médica/Registros Electronicos de Salud: Computadora personal, software para oficina médica, libros de codificacion.

e Consejeria en Alcoholismo y Drogadiccion: Computadora personal con acceso a internet.

Facultad y Personal
Director Ejecutivo

Kishore Mathrani, MBA
Kavita Mathrani, BBA
Toni DePiano

Kishore. M@HSTi.com
Kavita.M@HSTi.com
Toni.D@HSTi.com
Debbie.L@HSTi.com
Lucille. T@HSTi.com
Kathleen.L@HSTi.com
Maria.O@HSTi.com
Coordinadora de Servicios Profesionales | Gerente de Oficina, Temecula | Carmen.V@HSTi.com

Directora, Campus de Ontario

Vicepresidenta Ejecutiva de Crecimiento y Recursos Humanos

Debbie Lopez Asistente Ejecutiva, Subdirectora de Ontario

Lucille Trujillo Directora de Cumplimiento y Garantia de Calidad

Kathleen Lopez Lider de Servicios Profesionales

Maria Orozco Gerente de Campus, Santa Ana

Carmen Valdez

Alma Aispuro

Subdirectora de Admisiones, Ontario

Alma.A@HSTi.com

Marisol Trailor

Directora de Admisiones, Temecula

Marisol. T@HSTi.com

Jada Hernandez

Coordinadora de Admisiones, Ontario

Jada.H@HSTi.com

Michael Tran

Coordinador de Servicios Profesionales, Santa Ana

Michael. T@HSTi.com

Daysi B. Jordi

Coordinadora de Admisiones, Temecula

Daysi.J@HSTi.com

Nicole Torres

Coordinador de Servicios Profesionales, Temecula

Nicole.T@HSTi.com

Yovanna Meza

Asistente Administrativa, Ontario

Yovanna.M@HSTi.com

Grace Alcala

Asistente Administrativa, Ontario

Grace. A@HSTi.com

Anthony Carrizosa

Director de Marketing

Anthony.C@HSTi.com

Melanie Castellanos, BSBA

Ejecutiva de Marketing

Melanie.C@HSTi.com

Crystal Uribe, R.N.

Directora del Programa de Flebotomia

Crystal.U@HSTi.com

Por favor, consulte nuestro Suplemento del Catalogo de la Lista de Docentes para obtener los nombres de los instructores, sus

calificaciones, certificaciones y ubicaciones en los campus.




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS GENERALES DE ADMISION

Se anima a todos los estudiantes a visitar las instalaciones de HSTi antes de la inscripcién para obtener una
mejor comprension de los programas ofrecidos por la escuela y para ver las instalaciones y el equipo. Si el
estudiante es exclusivamente en linea, se le requiere iniciar sesion con un miembro de HSTi para orientarse a
través del aula en linea y el sitio web. HSTi no esta equipado para admitir estudiantes de otros paises.
Ofrecemos cursos en inglés. Ademas, proporcionamos dos cursos disponibles tanto en espafiol como en inglés.
El Instituto de Formacion de Personal de Salud no ofrece clases de inglés como segundo idioma (ESL).

Para todos los cursos, excepto para Oficina y Contabilidad Computarizada, Especialista en Microsoft
Office (en inglés y espafiol) y Asistente de Oficina Médica Frontal (en inglés y espafol), los solicitantes
deben ser graduados de la escuela secundaria o tener un equivalente y deben presentar:

1. Una copia del diploma de escuela secundaria, GED o transcripcién oficial.

2. Todos los estudiantes deben tener un nivel minimo de competencia en inglés equivalente al octavo grado. Los
estudiantes que no hablan inglés como su lengua materna pueden estar obligados a aprobar el Examen de Aptitud para
Garantizar (Ability to Benefit Test) antes de la inscripcion para asegurarse de que poseen suficiente competencia en inglés
para inscribirse en el programa de su eleccion.

3. Todos los solicitantes deben completar una solicitud de inscripcidn y participar en una entrevista personal con el personal
de Admisiones.

4. Todos los solicitantes deben tener al menos 17 afios de edad.

5. Al inscribirse, todos los solicitantes deben completar un paquete de inscripcién que incluye la lectura, firma y fecha de
las divulgaciones requeridas.

6. Se requiere una tarifa de inscripcién al momento de la inscripcion.

7. Consulte también las descripciones de los cursos en las paginas 16 a 24 de este catalogo para conocer los requisitos
especificos adicionales de cada curso.

Crédito por Formacion Anterior

HSTi puede aceptar crédito por formacién previa, siempre que se haya otorgado un promedio de calificaciones (GPA) de
2.0 o superior al estudiante. HSTi aceptara crédito de otras instituciones acreditadas por una agencia reconocida por el
Departamento de Educacion de los Estados Unidos (USDOE) o el Consejo de Acreditacion de Educacion Superior (CHEA).
Sin embargo, debido a la naturaleza de los programas ofrecidos en HSTi, no se aceptaran créditos por educacion recibida
mas de tres (3) afios antes de la inscripcién. La transferencia de créditos de HSTi a otras instituciones se rige por las reglas
gue rigen esas instituciones. Las transcripciones oficiales y la documentacion de la experiencia previa deben recibirse y
revisarse antes de la inscripcion. La escuela se reserva el derecho de aceptar o rechazar cualquier crédito y/o experiencia
previa. El estudiante debe aprobar un examen escrito desafiante y, cuando corresponda, un examen practico, y
proporcionar documentaciéon que demuestre que el estudiante tiene experiencia actual en el campo. Si se otorgan créditos,
se puede realizar un ajuste de la matricula en el Acuerdo de Inscripcién que indique el costo del crédito aprobado. Consulte
también la seccién "Aviso a Estudiantes Veteranos" en el catélogo.

Aviso sobre la Transferibilidad de Créditos y Credenciales Obtenidas en Nuestra Institucion:

La transferibilidad de los créditos que obtenga en **HSTi** esta a completa discreciéon de la institucion a la
cual pueda buscar transferirse. La aceptacién del certificado que obtenga en el programa educativo que
complete también esta a completa discrecion de la institucion a la cual pueda buscar transferirse. Si los
créditos o el certificado que obtenga en esta institucién no son aceptados por la institucion a la cual busca
transferirse, es posible que deba repetir parte o la totalidad de su trabajo académico en esa institucion. Por
esta razén, debe asegurarse de que su asistencia a esta institucion cumpla con sus objetivos educativos. Esto
puede incluir ponerse en contacto con una institucion a la cual pueda buscar transferirse después de asistir a
*HSTi** para determinar si sus créditos o certificado seran transferibles. Esta institucidon no ha celebrado
acuerdos de transferencia o articulacion con ninguna otra universidad o institucién educativa.

Declaracion de No Discriminacion y Discapacidad

HSTi esta firmemente comprometido a proporcionar programas educativos para todos los solicitantes elegibles
sin importar su raza, credo, color, religion, origen nacional, sexo, edad o condicién médica, excepto cuando una
condicion médica constituye una limitacion ocupacional. Se han adoptado las pautas federales sobre acoso
sexual como parte de la politica de la escuela. HealthStaff también cumple con la Ley de Igualdad de
Oportunidades de 1972, el Titulo VII de la Ley de Derechos Civiles de 1964, la Ley de Estadounidenses con
Discapacidades de 1990y la Seccién 504 de la Ley de Rehabilitacion de 1973. Esta politica de no discriminacion
se aplica a todos los estudiantes, empleados y solicitantes de admision y empleo, asi como a todos los
participantes en actividades patrocinadas por la institucion.
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SERVICIOS PARA ESTUDIANTES

Se anima a los estudiantes a ponerse en contacto con los funcionarios y el personal administrativo para
obtener informacion sobre los servicios locales.

» Transporte: Los servicios de autobuses y metro que ofrecen multiples conexiones estan disponibles cerca de la
mayoria de los campus de HSTi. Los pasajeros de MTA pueden ser elegibles para descuentos para estudiantes al
proporcionar prueba de inscripcion.

» Asesoramiento Académico: Los instructores y profesores estan disponibles para los estudiantes de lunes a jueves
durante el horario comercial regular. Los estudiantes pueden recibir tutoria, orientacién y apoyo a lo largo de su trayectoria
educativa.

» Alojamiento: HSTi no mantiene instalaciones de residencia y no asume ninguna responsabilidad para encontrar o ayudar
a un estudiante a encontrar alojamiento. Los lugares de alquiler mensual de 1+ dormitorios dentro de un radio de 5 a 10
millas del campus de Temecula tienen un promedio en el rango de $700 a $1100, el promedio en el campus de Santa Ana
esta en el rango de $1000 a $1400, y en el campus de Ontario, el promedio esta en el rango de $600 a $1200.

BIBLIOTECA/RECURSOS DE APRENDIZAJE/MATERIALES DE REFERENCIA

HSTi mantiene una serie de materiales de referencia, incluidos libros de texto, revistas y otras publicaciones relacionadas
con la industria, asi como una lista de sitios web y sistemas de informacion. Esta disponible para los estudiantes en el
campus 0 para su uso en casa. Se anima a los estudiantes a acceder a Internet con fines de investigacién. Los enlaces
para estudiantes son proporcionados por el instructor o en el plan de estudios del curso. El Instituto de Formacion de
Personal de Salud también mantiene un laboratorio de computacion al que los estudiantes pueden acceder para utilizar
Internet como recurso de aprendizaje. El procedimiento para acceder a estos materiales es preguntar al instructor para que
envie enlaces por correo electrénico, "googlear" temas de investigacion o acceder a referencias proporcionadas en cursos
en linea o libros de texto a través de la computadora del estudiante o una de las computadoras en el laboratorio de
computacion. HSTi no tiene una biblioteca extensa en el campus, pero puede dirigir a los estudiantes a las bibliotecas
locales en la comunidad circundante.

Ontario Biblioteca Municipal Temecula Biblioteca Publica  Santa Ana Biblioteca Publica
215 East “C” Street, Ontario 30600 Pauba Rd., Temecula 20 Civic Center Plaza, Santa Ana
(909) 395-2004 (951) 693-8900 (714) 647-5250

Como futuro estudiante, se te anima a revisar este catalogo antes de firmar un acuerdo de inscripcion. También se te anima
a revisar la Hoja de Datos sobre el Desempefio de la Escuela, que debe proporcionarse antes de firmar un acuerdo de
inscripcion.

Derechos del Estudiante / Procedimientos de Quejas

HSTi anima a los estudiantes que tengan preocupaciones, quejas o problemas con la escuela 0 sus empleados a que los
pongan en conocimiento de su instructor o cualquier director presente en el campus. Una queja oficial debe ser por escrito.
Si la preocupacién o queja no se resuelve en un tiempo razonable (2-3 dias), la preocupacién o queja se llevara a la
atencién del director del campus de la escuela, Toni DePiano (Campus de Santa Ana), Kavita Mathrani (Campus de
Ontario) o Theresa Fernandez (Campus de Temecula). Consulta la pagina 4 para conocer sus direcciones de correo
electrénico.

Un estudiante o cualquier miembro del publico también puede presentar una queja sobre esta institucion ante la Oficina de
Educacién Postsecundaria Privada llamando al (888) 370-7589 (gratuito) o completando un formulario de queja, que se
puede obtener en el sitio web de la Oficina www.bppe.ca.gov.

Cualquier pregunta que un estudiante pueda tener con respecto a este catdlogo que no haya sido respondida
satisfactoriamente por la institucién puede dirigirse a la Oficina de Educaciéon Postsecundaria Privada en 1747 N. Market
Street, Suite 225, Sacramento, CA 95834 o P.O. Box 980818, West Sacramento, CA 95798-0818. Numeros de teléfono:
(888) 370-7589 0 (916) 574-8900 o por fax (916) 263-1897.

Oficina de Asistencia y Alivio para Estudiantes

La Oficina de Asistencia y Alivio para Estudiantes esta disponible para brindar apoyo a los estudiantes potenciales,
estudiantes actuales o ex estudiantes de instituciones educativas postsecundarias privadas para tomar decisiones
informadas, comprender sus derechos y navegar por los servicios disponibles y las opciones de alivio. La oficina se puede
contactar llamando al (888) 370-7589, opcidn #5, o visitando osar.bppe.ca.gov.

Conducta del Estudiante

Los estudiantes deben adherirse a los estandares establecidos por HSTi. El profesionalismo y el respeto por los demas se
practican en todo momento en HSTi. El incumplimiento llevara a la suspensién u otras acciones disciplinarias (expulsion
del instituto). Se proporcionaran salvaguardias adecuadas para el bienestar, la seguridad y la oportunidad educativa de
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tfodos Tos estudiantes. Los estudianies deben comporiarse de manera gque no Interfiera con el proceso de aprendizaje de
otros estudiantes, la presentacion en el aula por parte del instructor o el progreso de la clase en general.

Cdédigo de Vestimenta

Los estudiantes se estan preparando para sus futuras carreras. La preparacion incluye desarrollar el habito de vestir ropa
profesional apropiada. Los estudiantes en los cursos de CAMA, CMA, AMA, Farmacia y Técnico de Flebotomia estan
obligados a usar uniformes escolares estandar durante las sesiones de clase. Cada estudiante recibira dos juegos de
uniformes escolares al inscribirse. Los estudiantes pueden comprar uniformes escolares adicionales por $20 por juego. No
se permitiran pantalones cortos, faldas, sandalias o zapatos abiertos en el Laboratorio Clinico. Cualquier estudiante que
lleve alguna combinacion de estas prendas no podra participar en la practica de laboratorio médico. El codigo de vestimenta
para todos los demas cursos debe ser de negocios casual.

Politica de Lugar de Trabajo Libre de Drogas

Es politica de HSTi mantener un entorno libre de drogas de acuerdo con la Ley de Escuelas y Comunidades Libres de
Drogas. HSTi prohibe la posesion, el uso o la distribucion ilegal de drogas ilicitas y bebidas alcohdlicas por parte de los
estudiantes en sus instalaciones o como parte de cualquiera de sus actividades. Cualquier estudiante o empleado que esté
involucrado en la posesion, uso o distribucién ilegal de drogas ilicitas o alcohol estara sujeto a terminacién. Informacion
sobre el uso y abuso de sustancias quimicas (incluidas las drogas y el alcohol) estara disponible, asi como informacion
sobre un programa de dependencia quimica en la comunidad. Cualquier persona que busque informacién o ayuda, por
favor comuniquese con un Administrador o Director del Campus. Todas las conversaciones se mantienen en estricta
confidencialidad.

Registros del Estudiante

Los registros de los estudiantes se mantienen durante cinco afios a partir de la fecha de graduacién, terminacién o retiro
del estudiante. Los registros estan disponibles Unicamente a solicitud individual del estudiante durante un periodo de cinco
afos. Por razones de seguridad, todos los registros se destruyen después del término de cinco afios. La Ley de Derechos
Educativos y Privacidad de la Familia (FERPA) de 1974 es una ley federal y prohibe que una institucién divulgue los
registros escolares o cualquier otra informacion sobre un estudiante a cualquier tercero sin el consentimiento por escrito
del estudiante. Las transcripciones se conservan de manera permanente.

Asistencia parala Colocacion Laboral

HSTi ofrece asistencia para la colocacion laboral a los graduados en la planificacion de carreras y en la basqueda de
empleo a lo largo de toda la vida. La preparacion para la carrera comienza la primera semana de clases. Se ensefian
técnicas como la creacion de redes, la busqueda en el mercado laboral oculto, la redaccion de un curriculum efectivo y las
técnicas de entrevista en un enfoque practico en el aula. HSTi no garantiza el empleo.

e Los Técnicos de Farmacia deben estar registrados en la Junta de Farmacia del Estado de California para obtener
una licencia de Técnico de Farmacia. *El proceso de registro incluye la toma de huellas dactilares Live Scan, que
se transmite electrénicamente al Departamento de Justicia y al Burd Federal de Investigacion para completar una
verificacion de antecedentes penales. La Junta de Farmacia del Estado de California probablemente denegara su
registro si tiene una condena por delito grave.

. Los empleadores de Consejeros de Drogas y Alcohol estan obligados desde 2012 a tener al 66% de su
personal certificado por el Consorcio de Programas y Profesionales de Adicciones de California (CCAPP).
*Algunos empleadores pueden requerir una verificacion de antecedentes.

Calendario

HSTi opera de manera continua durante todo el afio. Las fechas de inicio y finalizacion de las clases se pueden
encontrar como un apéndice de este catdlogo. Se observan los siguientes dias festivos para la poblacion
estudiantil:

e Dia de Martin Luther King — Lunes, 20 de enero de 2025

e Dia de los Presidentes — Lunes, 17 de febrero de 2025

e Dia de los Caidos (Memorial Day) — Lunes, 26 de mayo de 2025

e Dia de la Independencia — Viernes, 4 de julio de 2025

e Dia del Trabajo — Lunes, 1 de septiembre de 2025

e Dia de los Veteranos — Martes, 11 de noviembre de 2025

e Dia de Accion de Gracias (y el dia siguiente) — Jueves y viernes, 27-28 de noviembre de 2025

e Vacaciones de Fin de Ao — Miércoles, 24 de diciembre de 2025 a miércoles, 1 de enero de 2026

(Personal minimo presente el 26, 29-31 de diciembre)




Sistema de Unidades por Hora de Semestre

HSTi ha adoptado el sistema de unidades de crédito por hora de semestre para medir el progreso del estudiante. Una
razon para adoptar este sistema es que hace que sea mas claro al calcular el Promedio de Calificaciones (GPA) de un
estudiante. Una unidad de crédito se basa en lo siguiente:

1 unidad de crédito por semestre... 15 horas de instruccién/clases en el aula
1 unidad de crédito por semestre... 30 horas de instruccion/préacticas de laboratorio supervisadas
1 unidad de crédito por semestre... 45 horas de pasantia supervisada en una instalacién aprobada

Una hora reloj se define como un periodo de 60 minutos con un minimo de cincuenta minutos de instruccion en el aula,
laboratorio u otro trabajo académico relacionado.

Las calificaciones se basan en el resultado de pruebas escritas, exadmenes finales de laboratorio, tareas diarias en el
aula, verificaciones practicas y la finalizacion de tareas para la casa. Las calificaciones finales se informan al final de
cada curso y se registran en el expediente académico permanente del estudiante.

Procedimiento de Asistencia

Se espera que los estudiantes asistan a todas las clases programadas regularmente. Es responsabilidad de un estudiante
llamar con anticipacion para avisar a la escuela cuando estara ausente o llegara tarde. Todos los estudiantes se consideran
en estado de tiempo completo, lo que se define como la inscripcion de al menos 20 horas por semana.

* Los estudiantes no pueden estar ausentes mas de cinco (5) dias consecutivos en un moédulo/materia. Después de cinco
dias consecutivos de ausencia, se asesorara al estudiante y/o se le pondra en periodo de prueba.
* Un estudiante ausente durante tres (3) semanas consecutivas (15 dias de clase programados) sera dado de baja.

En el punto medio del programa, se determina el porcentaje de asistencia general del estudiante. Si no se alcanza el
minimo requerido, el estudiante recibird asesoramiento y/o sera puesto en periodo de prueba.

Una clase puede ser cancelada o reprogramada si no hay suficiente matriculacion en la primera sesion, sin exceder los
treinta (30) dias. Si la fecha de reprogramacion de una clase excede los treinta (30) dias, la matriculacién de los estudiantes
se dara por terminada. Se requerira que los estudiantes completen un nuevo acuerdo de matriculacion.

Asistencia Diaria

Los instructores tomaran la asistencia de los estudiantes diariamente. Los registros de asistencia diaria forman parte del
expediente permanente del estudiante. El estudiante puede hacer arreglos con el instructor para ponerse al dia con el
trabajo y/o el tiempo perdido durante este periodo.

Todos los estudiantes (excepto los de Phlebotomy Technician 1) deben tener un minimo del 80% de asistencia de las
horas reloj totales para poder graduarse. Los estudiantes de Phlebotomy Technician | deben tener una asistencia del 100%
y no pueden llegar tarde ni salir temprano para graduarse. Si un estudiante de flebotomia falta a una clase o llega un minuto
0 mas tarde a la clase, o sale de la clase un minuto 0 mas temprano, el estudiante debe recuperar el dia completo que se
perdié cuando la clase vuelva a pasar por él. No se haran excepciones, ya que esto esta ordenado por el Departamento
de Salud Publica de California.

Estudiantes en linea/hibridos

Es un requisito que los estudiantes tengan acceso a una computadora con conexién a internet. Cada médulo
se presenta con lecciones, tareas, hojas de trabajo y pruebas modulares. El instructor revisara la actividad
educativa semanalmente. Esto incluir4 un tablero de mensajes, una sala de clases en vivo y un foro de chat con
el instructor y compafieros de clase. El instructor esta disponible durante el horario comercial regular para
comunicacion telefénica. Los estudiantes pueden participar en la sala de clases en vivo a través de Skype o
videoconferencia en cualquier momento. Los estudiantes de HealthStaff Training Institute tienen acceso
completo al plan de estudios del curso; sin embargo, deben seguir la guia de su instructor. Se les enviaran
informes de progreso, sugerencias educativas y estado intermedio por correo electrénico. Las lecciones o
proyectos enviados por los estudiantes a los instructores se devolveran al estudiante dentro de los tres (3) dias
habiles con la respuesta y evaluaciones del instructor.




Politica de Permiso de Ausencia

Los estudiantes pueden solicitar un Permiso de Ausencia (LOA) en caso de enfermedad grave, fallecimiento en la familia
o cualquier circunstancia atenuante o de emergencia. Se debe enviar una solicitud por escrito explicando las circunstancias,
la duracion (nimero de dias) del LOA y cualquier documentacion para respaldar el LOA que debe ser revisada y aprobada
por el Director del Campus.

Si se aprueba, se puede otorgar un permiso de ausencia por un periodo de hasta 60 dias calendario para un periodo de
12 meses. Los estudiantes no pueden regresar en medio de un médulo dado. Las fechas de regreso deben coincidir con
el primer dia de inicio programado de un modulo (que sera determinado por la administracién). Esto también puede
extender los 60 dias.

Los estudiantes que no regresen a clases segun lo programado después de un permiso de ausencia seran dados de baja
del programa y la escuela aplicara la Politica de Cancelacién/Reembolso si corresponde.

Examenes de Recuperacion

Si un estudiante tiene una ausencia justificada el dia en que se realiza un examen, tomara el examen el dia de su regreso
sin penalizacion. Los estudiantes que deseen volver a tomar un examen que hayan reprobado tendran una (1) oportunidad
para hacerlo. Se registrara una puntuacién maxima del 70% para los examenes de recuperacion.

Calificaciones Pendientes

Una calificacién "Pendiente" no se considerara como una calificacion final. Si los estudiantes no completan el trabajo del
curso requerido dentro de los cinco dias escolares, la calificacion "Pendiente" se convertira en una "F". La "F" se promediara
con las demas calificaciones para determinar el promedio final.

Expedientes Académicos

Previo solicitud por escrito, el estudiante podra recibir, o solicitar en su nombre, una (1) copia oficial de las calificaciones
completadas en HSTi sin cargo al finalizar el curso. Se cobrara una tarifa de $10.00 por cada expediente académico
adicional solicitado.

Evaluacién de los Cursos

En diferentes momentos, se solicita a los estudiantes que participen en una evaluacion confidencial de diferentes aspectos
de su educacion, incluidos los esfuerzos de los instructores. Con fines de mejora personal, los instructores reciben un
resumen de los resultados del Director pero no tienen acceso a las evaluaciones individuales de los estudiantes.

Aviso a Estudiantes Veteranos (Militares)
« La tarifa de inscripcion para veteranos es de $10 en lugar de $250 para no veteranos.
* El progreso del estudiante se monitorea mensualmente. Los estudiantes son puestos en periodo de prueba
durante treinta (30) dias si no cumplen con el requisito del 70%. Si al final del periodo de prueba aln no se
cumplen los estandares, se terminaran los beneficios.
» La asistencia de los estudiantes se verifica mensualmente. Los estudiantes que no cumplen con los
requisitos de asistencia para la graduaciéon son puestos en periodo de prueba durante treinta (30) dias. Si
al final del periodo de prueba no se cumplen los requisitos de graduacién, se terminaran los beneficios.
» HSTi notificara a la Administracion de Veteranos sobre los cambios en el estado del estudiante.
» Todos los expedientes académicos anteriores deben ser proporcionados.
» Para obtener informacion o resolver problemas especificos de pago, el veterano debe llamar al numero
gratuito nacional del Departamento de Asuntos de Veteranos al (800) 827-1000; Servicios de Educacion
(888) 442-4511.




Seguimiento del Progreso

Los informes de progreso se revisan el dia 5 de cada mes por el Director, el Instructor y el estudiante. Durante
el primer tramo (25%) del programa, se requiere un minimo del 80% de las horas de reloj intentadas y un
promedio de "C" (70%). Si no se alcanzan los minimos, el estudiante seré colocado en probatoria académica o
de asistencia, o0 ambas, si corresponde. El segundo tramo se revisa al 50% del programa, lo que requiere un
minimo del 80% de las horas de reloj intentadas y un promedio de "C" (70%). Si no se alcanzan los minimos, el
estudiante serd colocado en probatoria durante 30 dias. Si no tiene éxito, se dara por terminado el programa
para el estudiante.

Probatoria Académicay de Asistencia, Advertencia y Despido
Los estudiantes que no cumplan con el estandar de asistencia o el progreso académico satisfactorio seran
colocados en probation (probatoria) y recibiran una notificacién por escrito/advertencia de su situacién de
probacién. Uno o mas de los siguientes pueden determinar una evaluacion de progreso inaceptable:

* Asistencia deficiente (ver Asistencia Diaria)

» Rendimiento académico insuficiente

» Dominio insatisfactorio de habilidades pertinentes

A los estudiantes que se les coloca en probatoria se les notificara por escrito que se les esta colocando en
probatoria académica, que comenzara al comienzo del proximo médulo. Los estudiantes en probatoria se
consideraran que estan progresando académicamente de manera satisfactoria si al final del periodo de
probatoria, su promedio acumulativo es del 70% o mas.

Si un estudiante no cumple con los estandares establecidos por el Instituto, se programara una consulta entre
el estudiante y el/los instructor(es) y/o el Coordinador del Programa. En este momento, se haran arreglos para
restablecer el progreso satisfactorio a través de trabajos de recuperacion y/o sesiones de tutoria. Dentro de los
treinta (30) dias, todos los trabajos y/o tiempo de curso perdido deben recuperarse para ser eliminados de la
situacion de probatoria/advertencia.

Si después del periodo de probatoria de treinta (30) dias, el estudiante contina sin cumplir con los requisitos
especificados de progreso académico satisfactorio, entonces el estudiante sera expulsado del programa.

Sistema de Calificacién

Cualquier tarea no entregada a tiempo o cualquier examen perdido se marcard como "incompleto”. Se permite
a los estudiantes cinco (5) dias escolares para recuperar un examen perdido o una tarea incompleta; debe
entregarse al instructor para su aprobacion. Si el estudiante no presenta la tarea o0 completa un examen que
ha perdido dentro de los cinco (5) dias escolares, se asignara automaticamente una calificacion de "F".

El sistema de calificacion es el siguiente:

Calificacién GPA Interpretacion

A (90-100) 4.0 Excelente

B (80-89) 3.0 Arriba del promedio
C (70-79) 2.0 Promedio

F (0-69) 0.0 Reprobar

| 0.0 Incompleto

L Permiso de ausencia
T (Crédito de transferencia) Crédito

W Retiro
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Reinstalacion académica

Los estudiantes que fallen un médulo deben volver a tomar ese médulo para poder continuar el programa. La repeticion
del médulo no puede exceder el 150% de la duracion del programa. Un médulo que haya sido suspendido solo puede ser
repetido una vez. Un estudiante puede volver a inscribirse en una fecha posterior si esta autorizado por el instructor y el
Director de la Escuela (y el Consejero de Carreras, si corresponde). Para volver a inscribirse, el estudiante debe enviar
una solicitud por escrito para ser readmitido al Director de la Escuela. El estudiante serd notificado de su estado de
readmision dentro de las cuarenta y ocho (48) horas posteriores a la recepcion de la solicitud por escrito. Los estudiantes
que sean readmitidos deben firmar un nuevo Acuerdo de Inscripcidn y recibiran crédito solo por los cursos en los que hayan
obtenido un GPA de 2.0. El tiempo asistido se cuenta hacia el limite maximo de tiempo.

Proceso de apelacion

Los estudiantes que deseen apelar la determinacién de la probation de progreso satisfactorio; una calificacion, una
suspensién o una expulsion deben presentar una carta a la oficina del Director Ejecutivo Principal. Un comité de dos
personas designado por el Director hara una recomendacion de apelacion. El proceso de apelacion solo puede ocurrir una
vez, y cualquier decision se considerara final. El comité notificara al estudiante dentro de las cuarenta y ocho (48) horas
sobre el curso de accién recomendado. El proceso de apelacién puede ser denegado en casos de uso/posesion de drogas
o alcohol, llevar un arma oculta o violencia fisica.

Pautas de progreso académico satisfactorio
Se espera un progreso satisfactorio de cada estudiante para permanecer en la escuela. El progreso satisfactorio se
determina segun los siguientes criterios:

* Mantener un promedio de calificaciones de 2.0, lo que indica un rendimiento académico exitoso medido por la aprobacion
de exdmenes con un 70% de precisién o mejor, la finalizacion oportuna de tareas, el rendimiento aceptable de habilidades
pertinentes y no exceder el Limite de Tiempo Méaximo o el 150% de la duracién normal del programa.

* Lograr el numero minimo de créditos del semestre.

» Cumplir con los estandares especificados en el acuerdo de probation.

» Cumplir con las condiciones especificadas para incompletos, retiros o estado de probation.

* La tutoria esta disponible a solicitud y programacion del estudiante para ayudar a los estudiantes a cumplir con estas
pautas.

Si un estudiante no cumple con los criterios mencionados anteriormente, se programara una consulta con un funcionario
de la escuela. El estudiante recibira un aviso por escrito de probacién. Cualquier estudiante cuya capacitacion se haya
interrumpido por razones académicas o retiros administrativos puede ser revisado para su reinstalacién. La solicitud debe
realizarse por escrito y presentarse al Director del Campus. HealthStaff Training Institute no ofrece cursos de
recuperacion sin créditos ni calificaciones no punitivas por progreso satisfactorio.

Politica de Plagio
HSTi considera que la honestidad académica es de un valor supremo. Se espera que los estudiantes sean los Unicos
autores de su trabajo. Ejemplos de deshonestidad o comportamiento poco ético:
 Copiar y pegar texto de medios en linea.
» Copiar y pegar texto de cualquier sitio web.
* Transcribir texto de cualquier material impreso como libros, revistas, periédicos y enciclopedias.
« Usar el trabajo de otro estudiante y afirmar que es tuyo, incluso con permiso del otro estudiante. Cada vez que cites,
resumas o parafrasees, debes reconocer la fuente original.

Méaximo Plazo de Tiempo para la Finalizacion del Programa

Se requiere que todos los estudiantes completen su programa dentro de un tiempo maximo. (Todos los programas deben
completarse dentro del 150% del tiempo normal requerido para completar el programa). Una Licencia de Ausencia no se
cuenta en el plazo maximo de tiempo. *Un estudiante que exceda el plazo maximo de tiempo antes de completar el
programa "sera dado de baja" del programa.

Requisitos de Graduacion

Para graduarse, los estudiantes deben completar un curso de estudio prescrito con un promedio acumulativo de
calificaciones (CGPA) de 2.0 (C), tener una asistencia del 80%, y si corresponde, las horas de pasantia clinica requeridas
con una evaluacién o valoracion satisfactoria dentro del plazo maximo. Los graduados obtendran Transcripciones
"OFICIALES" cuando se cumplan los requisitos del curso y financieros.

Se espera una descarga completa de todas las obligaciones financieras con la escuela cuando se soliciten las
Transcripciones "OFICIALES". Los estudiantes que completen estos requisitos recibiran un certificado de finalizacion en
su programa de estudio. Se pueden proporcionar Transcripciones "NO OFICIALES" selladas al estudiante con una nota de
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obligaciones financieras pendientes con la escuela. Si el estudiante ha incumplido sus obligaciones financieras, la escuela
también puede especificarlo en la transcripcion académica.

Derecho del Estudiante a Cancelar / Retirarse y Despido

Un estudiante tiene el derecho de cancelar su acuerdo de inscripcion para un programa de instruccion, sin penalizacion u
obligacion, hasta la asistencia a la primera sesién de clases, o hasta el séptimo dia después de la inscripcion, lo que
ocurra mas tarde. Después del final del periodo de cancelacion, el estudiante también tiene el derecho de dejar la
escuela en cualquier momento y tiene derecho a recibir un reembolso proporcional si el estudiante ha completado el 60%
0 menos del programa.

La cancelacion puede ocurrir cuando el estudiante proporciona un aviso de cancelacion por escrito a la escuela, o por la
conducta del estudiante, que incluye, pero no necesariamente se limita a, la falta de asistencia del estudiante. El aviso de
cancelacién por escrito, si se envia por correo, es efectivo cuando se deposita en el correo correctamente dirigido con el
franqueo adecuado. El aviso de cancelacion por escrito no necesita tomar ninguna forma en particular y, expresado de
cualquier manera, es efectivo si muestra que el estudiante ya no desea estar vinculado por el Acuerdo de Inscripcion. El
tiempo de inscripcion se define como el tiempo entre la fecha de inicio real y la fecha del ultimo dia de asistencia fisica
del estudiante en la escuela. Los derechos de reembolso del estudiante se describen en el contrato. Si la escuela cierra
antes de que te gradues, puedes tener derecho a un reembolso, una continuidad en la ensefianza, o una transferencia
segun el plan de cierre de la escuela.

Determinacidon del Retiro Oficial de la Escuela

La fecha oficial de retiro de un estudiante se determina por la fecha en que el estudiante present6 una notificacién de retiro
a un director de la escuela, la fecha en que el estudiante fue expulsado o despedido de la escuela, o la fecha anterior al
regreso programado de una licencia de ausencia o la fecha en que el estudiante notifique a la escuela que no regresara.

Politica de Reembolso

La politica de reembolso de HSTi para la devolucién de cargos institucionales no ganados es la siguiente: Si el estudiante
cancela un acuerdo de inscripcién o se retira durante un periodo de asistencia, la politica de reembolso para los
estudiantes que han completado el 60 por ciento o menos del periodo de asistencia seraun reembolso prorrateado.
Cualquier dinero adeudado al solicitante o estudiante se reembolsara dentro de los cuarenta y cinco (45) dias
posteriores a la cancelacion formal por parte del estudiante. Los estudiantes que sean terminados por la escuela
recibirdn un reembolso dentro de los cuarenta y cinco (45) dias a partir de la fecha de retiro del estudiante. En el caso de
no regresar después de un permiso de ausencia, el estudiante recibird un reembolso dentro de los cuarenta y cinco (45)
dias posteriores a la fecha esperada de regreso.

Programa de Educacion a Distancia:

Los estudiantes del Programa de Educacién a Distancia tienen el derecho de cancelar el acuerdo y recibir un reembolso
completo antes de recibir la primera leccion y los materiales. La cancelacién es efectiva en la fecha en que se envia el
aviso de cancelacion por escrito. Si la institucion envié la primera leccion y los materiales antes de recibir un aviso de
cancelacién efectiva, la institucion realizara el reembolso dentro de los 45 dias posteriores a la devolucion de cualquier
material enviado por el estudiante.

a. Ha pagado completamente por el programa educativo; y

b. Después de haber recibido la primera leccién y los materiales iniciales, solicita por escrito que se envien todos los
materiales.

Sin embargo, si HealthStaff Training Institute ha proporcionado el resto del material segun lo solicita el estudiante, la
escuela seguira obligada a proporcionar los demas servicios educativos acordados, como responder a las preguntas del
estudiante, la interaccion entre estudiantes y profesores, y las evaluaciones y comentarios sobre las lecciones enviadas
por el estudiante, pero no estara obligada a realizar reembolsos después de que se proporcionen todas las lecciones y
materiales.

Calculadora de Reembolso de Muestra:

Los reembolsos se calcularan en horas de reloj utilizando el método de tiempo transcurrido. El estudiante tiene derecho a
un reembolso basado en la parte del programa que no se haya completado. La cantidad adeudada equivale al cargo diario
del programa (cargo institucional total, dividido por el nimero de dias u horas en el programa), multiplicado por el nimero
de dias que el estudiante asisti6 o tenia programado asistir antes de la retirada, menos el costo de cualquier libro,
suministros y equipo devueltos en buen estado (el buen estado no incluye equipo cuyo sello esté roto, se haya iniciado
sesién o esté marcado o dafiado de alguna manera) y una tarifa de inscripcion que no exceda los $250.00. El reembolso
se realizara en un plazo de 45 dias a partir de la retirada.
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Ejemplo: Si un estudiante paga $8395.00 por los cargos institucionales ($7835.00 por la tarifa de matricula, $310.00 por
libros y suministros y una tarifa de inscripcién no reembolsable de $250.00) por adelantado para un curso de 930 horas y
se retira después de 200 horas, la matricula ganada seria de $2365.37 y el reembolso debido seria de $6029.63.
200/930 x $8395 (Cargos Institucionales) + $250 (Matricula) + $310 (Libros y Suministros) = $2365.37
Reembolso Debido = $8395 - $2365.37 = $6029.63
Latarifa de STRF pagada por el estudiante no es reembolsable.

Derechos y Responsabilidades de los Beneficiarios de Préstamos y Asistencia Financiera

Si el estudiante obtiene un préstamo para pagar un programa educativo, el estudiante tendra la responsabilidad de
reembolsar la cantidad total del préstamo mas los intereses, menos la cantidad de cualquier reembolso. Si el estudiante
recibe fondos de ayuda federal, tiene derecho a un reembolso del dinero que no se haya pagado con fondos de ayuda
financiera federal.

Fondo de Recuperacion de Matricula Estudiantil

El Estado de California establecié el Fondo de Recuperacién de Matricula Estudiantil (STRF) para aliviar o mitigar las
pérdidas econdmicas sufridas por un estudiante en un programa educativo en una institucion calificada, que sea o haya
sido residente de California mientras estaba matriculado o estuvo matriculado en un programa de residencia, si el
estudiante se matriculd en la institucion, pagé la matricula por adelantado y sufrié una pérdida econémica. A menos que
se le exima de la obligacion de hacerlo, debe pagar la evaluacion impuesta por el estado para el STRF, o debe ser pagada
en su nombre, si es un estudiante en un programa educativo, residente de California, o esta matriculado en un programa
de residencia, y paga la matricula total o parcialmente por adelantado.

No es elegible para la proteccién del STRF y no se le requiere pagar la evaluacion del STRF si no es residente de California
0 no esta matriculado en un programa de residencia y paga la matricula total o parcial por adelantado.

Es importante que conserve copias de su contrato de inscripcion, documentos de ayuda financiera, recibos o cualquier otra
informacion que documente la cantidad pagada a la escuela. Puede dirigir preguntas sobre el STRF a la Oficina de
Educacién Postsecundaria Privada de California, 1747 N. Market Blvd., Suite 225, Sacramento, CA 95834, (916) 574-8900
0 (888) 370-7589.

Para ser elegible para el STRF, debe ser residente de California o estar matriculado en un programa de residencia, haber
pagado la matricula por adelantado, haber pagado o que se le considere que ha pagado la evaluacién del STRF y haber
sufrido una pérdida econémica como resultado de cualquiera de los siguientes motivos:

1. La institucién, una ubicacién de la instituciéon, o un programa educativo ofrecido por la institucion fue cerrado o
descontinuado, y usted no opt6 por participar en un plan de finalizacion aprobado por la Oficina 0 no complet6 un plan de
finalizacion elegido y aprobado por la Oficina.

2. Usted estaba inscrito en una instituciéon o una ubicacién de la institucién dentro del periodo de 120 dias antes del cierre
de la institucién o ubicacién de la institucion, o estaba inscrito en un programa educativo dentro del periodo de 120 dias
antes de que se discontinuara el programa.

3. Usted estaba inscrito en una institucién o una ubicacion de la institucion mas de 120 dias antes del cierre de la institucion
o0 ubicacién de la institucion, en un programa educativo ofrecido por la institucién en el cual la Oficina determind que habia
una disminucién significativa en la calidad o valor del programa mas de 120 dias antes del cierre.

4. La institucién ha sido ordenada a pagar un reembolso por la Oficina pero no lo ha hecho.

5. La institucion no ha pagado o reembolsado los fondos de préstamos bajo un programa de préstamos estudiantiles
federales segun lo requerido por la ley o no ha pagado o reembolsado los fondos recibidos por la institucién en exceso de
la matricula y otros costos.

6. Usted ha sido adjudicado con restitucion, un reembolso u otro premio monetario por un arbitro o tribunal, basado en una
violacion de este capitulo por parte de una institucion o representante de una institucion, pero no ha podido cobrar el premio
de la institucion.

7. Usted busco asesoria legal que resultd en la cancelacion de uno o mas de sus préstamos estudiantiles y tiene una
factura por servicios prestados y evidencia de la cancelacion del préstamo o préstamos estudiantiles.

Para calificar para el reembolso del STRF, la solicitud debe recibirse dentro de los cuatro (4) afios a partir de la fecha de
la accibn o evento que hizo que el estudiante fuera elegible para la recuperacion del STRF.

Un estudiante cuyo préstamo sea revivido por un titular de préstamo o cobrador de deudas después de un periodo de no
cobro puede, en cualquier momento, presentar una solicitud por escrito para recuperar del STRF la deuda que de otra
manera habria sido elegible para la recuperacion. Si han pasado mas de cuatro (4) afios desde la accién o evento que hizo
gue el estudiante fuera elegible, el estudiante debe haber presentado una solicitud por escrito para la recuperacién dentro
del periodo original de cuatro (4) afios, a menos que el periodo se haya extendido por otro acto de ley.
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Sin embargo, ningun reclamo puede ser pagado a ningun estudiante sin un namero de seguro social 0 un nimero de
identificacién de contribuyente.

Métodos de Pago
HSTi participa en los siguientes programas patrocinados para ayudar al estudiante con la inversion financiera en su
educacion. HSTi no participa en programas de ayuda financiera federales y estatales estandar (DOE).

« Efectivo, cheque, giros postales, Visa, MasterCard, American Express, Discover o acuerdos de pago privados.

* Préstamos estudiantiles de Climb Credit..

* Préstamos estudiantiles de Leif.

» Financiamiento a través de WIOA (Ley de Inversion y Oportunidades de Empleo), Departamento de Trabajo,

financiamiento TAA (Asistencia para el Ajuste del Trabajo).

* Vales de compensacion laboral, Departamento de Rehabilitacién de California.

* Beneficios para veteranos y MyCAA (Programa de Asistencia para Cényuges de Militares).

» Agencias privadas de préstamos bancarios.
Los solicitantes interesados en obtener mas informacion sobre la disponibilidad financiera deben ponerse en contacto con
el Director de Admisiones. Informacién adicional para consumidores y formularios estan disponibles para los estudiantes
interesados. El Director de Admisiones ayudara al solicitante a completar los formularios apropiados.

Asignacion de Pasantia (Entrenamiento Practico)

Los estudiantes deben ser informados de las politicas y requisitos de la pasantia antes de la inscripcion. Es importante que
los estudiantes se retdnan con los coordinadores de pasantias al menos 2 semanas antes de la fecha de finalizacion de la
clase para que se puedan preparar curriculums y programar entrevistas antes de la asignacion de la pasantia.

La formacién en pasantias est4 programada para comenzar después de que se hayan completado con éxito las partes
didacticas y de laboratorio del programa, y cuando el estudiante haya cumplido con los requisitos establecidos a
continuacion:

* Todo el trabajo del curso debe completarse antes de ser colocado en una instalacion de pasantias.

» Cualquier estudiante retirado de un sitio de pasantias debido a ausencias, actitud o comportamiento no

profesional perdera su participacion en el programa.

* Los estudiantes solo pueden ser readmitidos una vez para la rotacidon de pasantias del programa.

* El Coordinador del Programa/Instructor tomara la decision final sobre la colocacion en pasantias.

Asistencia en Pasantias

Todos los estudiantes deben ponerse en contacto con el coordinador de pasantias dentro de los 30 dias
posteriores a la Ultima clase. Si un estudiante no se comunica dentro de este plazo, el coordinador de pasantias
emitird una carta de advertencia al estudiante con un periodo de gracia de 10 dias. Si después de 10 dias aun
no hay contacto, se enviara una carta de cancelacién al estudiante.

La instalacion de pasantias exigira a los estudiantes las mismas demandas que se imponen a sus empleados
remunerados. La politica de asistencia de HSTi se aplica (consulte la politica de asistencia). Se alienta a los
estudiantes a participar en su capacitacion en pasantias a tiempo completo (20 a 40 horas por semana).

Los estudiantes de los programas de Asistente Médico (CAMA, CMA y AMA) deben completar las horas de
pasantia requeridas (160) al menos cuatro (4) meses después de la fecha en que comienzan su pasantia. Los
estudiantes de Técnico de Farmacia deben completar los requisitos de pasantia (120 horas) al menos seis (6)
meses después de la fecha en que comienzan su pasantia. Los estudiantes de Consejeria de Drogas y Alcohol
deben completar todas las horas requeridas (255) para ser reconocidos por CCAPP; el registro o la prueba
deben completarse dentro de los doce (12) meses de la pasantia. Los estudiantes de Técnico de Flebotomia
deben completar 40 horas de pasantia dentro de los seis (6) meses posteriores a su capacitacion.

Es posible que se requiera que los estudiantes participen en varios dias, horas y/o turnos que pueden o no rotar
en su sitio de pasantia. Esto se debe a que algunas de las tareas pueden dividirse a lo largo del dia; por lo tanto,
un estudiante puede necesitar rotar horas o turnos para completar adecuadamente su entrenamiento.

Las horas de la pasantia seran determinadas entre el sitio de la pasantia y el estudiante. Los estudiantes deben
adherirse al horario establecido por la instalacion. Si el estudiante solicita un cambio en las horas o dias
programados, debe cumplir con los procedimientos establecidos por el sitio de la pasantia.
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Es responsabilidad del estudiante completar las hojas de registro de horas en la instalacién de la pasantia de
forma semanal y obtener la firma de un miembro del personal de la instalacion. Mientras estén en la instalacion
de la pasantia, los estudiantes deben presentar las hojas de registro de horas segun se define en la politica de

pasantias.

Finalizacion de la pasantia

Todo el papeleo necesario debe ser entregado a HealthStaff Training Institute antes de la graduacion del
programa. La finalizacion se determina mediante lo siguiente:

v Se documentan y verifican todas las horas de participacion.

v Formulario de resumen de finalizacion de la pasantia del supervisor de la instalacion.

v Documentacién original

HSTi se reserva el derecho de modificar, cambiar, cancelar, revisar politicas, procedimientos, planes de
estudio y horarios de clases con el fin de beneficiar a los estudiantes.
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Este catalogo incluye programas aprobados por el Bur6 de Educacién Postsecundaria Privada de California y sujetos a la
Ley de Educacion Postsecundaria Privada de California de 2009, asi como otros programas que no estan sujetos a dicha
ley. Ciertos derechos y protecciones descritos en este catalogo, que incluyen, pero no se limitan a, derechos de reembolso
estudiantil, derechos de cancelacion y elegibilidad para el Fondo de Recuperacion de Matricula Estudiantil (STRF), se
aplican Unicamente a los siguientes programas aprobados por el estado.

Programas Aprobados por el Estado por el Bur6é de Educacion Postsecundaria Privada de California (BPPE)

TARIFAS DE LOS PROGRAMAS
Cuota de Inscripcion: No reembolsable $250.00 | Veteranos: $10.00
Cuota STRF: No reembolsable $2.50 por cada $1,000 de cargos institucionales

Cuotas:
Cuotas por Libros, Equipos, Cuota de Matricula
Nombre del Programa Herramipentas y Sum?nisr:ros Presencial/En Linea/Hibrido

Clinical & Administrative Medical Assistant* $310.00 $9,035.00
Administrative Medical Assistant* $310.00 $6,035.00
Clinical Medical Assistant* $310.00 $7,835.00
Drug & Alcohol Counseling* $350.00 $7,795.00
Medical Billing & Coding* $300.00 $5,845.00
Pharmacy Technician* $421.00 $7,724.00
Phlebotomy Technician | (In-Class only) * $450.00 $1,595.00
Business Systems & Cyber Security* $375.00 $6,770.00
Introduction to Computer Technology $375.00 $6,370.00
(Ofrecido tanto en inglés como en espafiol)

Advanced Medical Coding* $500.00 S$5,245.00
Medical Front Office Assistant $310.00 $6,035.00
(Ofrecido tanto en inglés como en espafiol)

EKG Technician* $550.00 $2,195.00
Electronic Health Records (EHR) * $550.00 $2,195.00

EL CRONOGRAMA DE CARGOS TOTALES PARA UN PERIODO DE ASISTENCIA Y EL CRONOGRAMA ESTIMADO
DE CARGOS TOTALES PARA TODO EL PROGRAMA EDUCATIVO:
(incluye Inscripcién, Libros/Equipos/Herramientas y Matricula):

Presencial/En Linea/Hibrido
Nombre del Programa - — —
Sin Computadora Portatil Con Computadora Portatil

Clinical & Administrative Medical Assistant* $9,195.00 $9,595.00
Administrative Medical Assistant* $6,195.00 $6,595.00
Clinical Medical Assistant* $7,995.00 $8,395.00
Drug & Alcohol Counseling* $7,995.00 $8,395.00
Medical Billing & Coding* $5,995.00 $6,395.00
Pharmacy Technician* $7,995.00 $8,395.00
Phlebotomy Technician | (In-Class only) * $2,295.00 -
Business Systems & Cyber Security* $6,995.00 $7,395.00
Introduction to Computer Technology $6,595.00 $6,995.00
(Ofrecido tanto en inglés como en espafiol)
Advanced Medical Coding* $5,595.00 $5,995.00
Medical Front Office Assistant $6,195.00 $6,595.00
(Ofrecido tanto en inglés como en espafiol)
EKG Technician* $2,995.00 -
Electronic Health Records (EHR) * $2,995.00 -
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*Las computadoras portéatiles proporcionadas a los estudiantes por HSTi no son retornables ni reembolsables
una vez que el estudiante las haya utilizado.

La solicitud para la Junta Estatal de Farmacia de California incluye, pero no se limita a: fotos, huellas digitales,
expediente de preparatoria, auto-consulta (acciones negativas relacionadas con el campo médico), y las tarifas
de solicitud para California son responsabilidad del estudiante. La Junta Estatal de Farmacia de California no
reembolsa dinero. Consulte con el personal administrativo para cualquier pregunta o informacion especifica
relacionada con la Junta Estatal de Farmacia de California.

HealthStaff Training Institute recomienda que todos los estudiantes de Consejeria en Alcoholismo y Drogadiccion
obtengan membresia y certificacién en organizaciones relacionadas con la industria. Las tarifas no son cubiertas por
HealthStaff Training Institute.

Gastos Adicionales No Cubiertos por HSTi:

Membresias de programas en linea, inscripcion, solicitudes para agencias gubernamentales.

Examen fisico.

Prueba de TB / Radiografia de torax (si la prueba de TB resulta positiva).

Serie de HBV y/o Titulo de HBV.

Pruebas adicionales y/o Certificacion Nacional (excepto para los estudiantes de Técnico en Flebotomia I).
HealthStaff Training Institute esta aprobado por la agencia estatal de California para inscribir a veteranos y otras
personas elegibles.

La politica de HealthStaff Training Institute establece que la “Cuota de inscripcién para veteranos” es de $10.00.
e HealthStaff Training Institute no participa en la financiacién federal del Titulo IV para las Becas Pell ni en
préstamos estudiantiles (subsidiados o no subsidiados).

v El Costo Total del Programa indicado anteriormente incluye: el costo total del programa, el cronograma de
cargos totales para un periodo de asistencia y un cronograma estimado de cargos totales para todo el
programa educativo.

* Estos programas no se ofrecen en espafiol. Este catalogo contendra el plan de estudios y los detalles de estos programas
Unicamente en inglés. Si necesita la traducciéon al espafiol de estos programas, por favor contdctenos en
support@hsti.com.
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CLINICAL & ADMINISTRATIVE MEDICAL ASSISTANT (CAMA)
In-class / On-line / Hybrid
(FRONT AND BACK OFFICE)
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

930 Clock Hours / 42.0 Credit Hours

This nine hundred-thirty hours (930), 36-week program prepares the student for entry level employment in a
clinical/administrative setting of a physician’s office or a health care facility. Students receive instruction in
medical law and ethics, terminology, anatomy and physiology, human relations, use and care of diagnostic
equipment, venipuncture, injections, pharmacology, universal precautions, vital signs, CPR, first aid,
hematology, EKG’s, stress testing, Holter monitor, urinalysis, and microbiology. Basic computer operations,
administration of front office medical procedures, insurance forms, and CPT codes are also included. Students
will be required to participate in a 160-hour extern experience after completion of their classroom studies. Upon
completion of this program, graduates will receive a certificate of completion, certification in BLS and AED, and
will be eligible to test for national certification.

COURSE COURSE NAME CLOCK | UNIT | LECTURE | LAB | EXTERN
HOURS
AMA 100 Medical Assisting as a Career, Human Relations, 50 2.0 50 0
Medical Law & Ethics
AMA 101 Reception, Office Equip. & Telephone Techniques 50 2.5 25 25
AMA 102 Safety, Patient Education & Scheduling 50 2.5 25 25
AMA 103 Managing Medical Records- Written & Electronic 50 2.5 35 15
AMA 104 Insurance, Billing, & Coding 50 2.5 35 15
AMA 105 Computers & Electronic Health Record 50 2.5 40 10
AMA 106 Patient Billing & Collection / Financial Management 50 2.5 35 15
CMA 100 Exam & Treatment Areas, Anatomy & Physiology | 50 25 25 25
CMA 101 Applied Anatomy & Physiology |l 50 25 30 20
CMA 102 Applied Anatomy & Physiology Il 50 2.5 30 20
CMA 103 Clinical Practices | 50 25 25 25
CMA 104 Clinical Practices Il 50 2.5 25 25
CMA 105 Assisting with Diagnostics | 50 3.0 25 25
CMA 106 Assisting with Diagnostics |l 60 3.0 30 30
CMA 107 Pharmacology 60 3.0 30 30
CMA 108 Career Preparation/Externship 160 3.5 160
TOTAL 930 42 465 305 160

*Clinical Medical Terminology is taught continuously throughout the course

Completion of this course could lead to a position in a Physician’s Office, Managed Care Group, Clinic, Hospital,
or Insurance Company.

Job Titles include: Front Desk Receptionist, Front Office Medical Assistant, Unit Clerk, Clinical Medical Assistant,
Medical Assistant, Medical Back Office Assistant, and Admissions Representative.

SOC CODE: 31-9092

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no felonies
or misdemeanors.

Equipment/Supplies include: Two sets of scrubs, stethoscope, and a laptop computer, if applicable.
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ADMINISTRATIVE MEDICAL ASSISTANT (AMA)
In-class / On-line / Hybrid
(FRONT OFFICE, COMMUNITY HEALTH WORKER)
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

600 Clock Hours / 25.5 Credit Hours

This six hundred hours (600), 25-week program prepares the student for entry level employment in a front office
setting of a physician’s office, or Community Health Worker at a health care facility. The emphasis of the program
is placed on medical ethics, medical terminology, human relations, insurance billing, and secretarial skills for a
medical office. Basic computer operations (including MS Word and MS Excel), administration of front office
medical procedures, insurance forms, and CPT, and ICD-10 codes are also included. Soft skills training will
include ethics, good citizenship, teamwork, critical thinking and problem-solving skills, along with communication,
interpersonal and effective listening skills as well as de-escalating procedures. Students will be required to
participate in a 160-hour extern experience after completion of their classroom studies. Upon completion of this
program, graduates will receive certification in BLS and AED, a certificate of completion, and are eligible to test
for national certification.

Course Course Name Clock Unit Lecture | Lab | Extern
Hours

AMA 100 Medical Assisting as a Career, Human Relations, 50 2.5 50 0
Medical Law & Ethics, Teamwork, Interpersonal
Skills

AMA 101 Reception, Office Equip., & Telephone 50 2.5 25 25
Techniques, Communication & Listening Skills

AMA 102 Safety, Problem Solving, Patient Education & 50 25 25 25
Scheduling

AMA 103 Managing Medical Records - Written & Electronic, 50 25 35 15
Philosophy & Understanding of Healthcare

AMA 104 Insurance, Procedure, Diagnosis, Billing, & Coding 50 2.5 35 15
(ICD-10)

AMA 105 Computers & Electronic Health Record, MS Word, 50 2.5 25 25
MS Excel

AMA 106 Patient Billing & Collection/Financial Management 50 25 30 20

AMA 107 Practice Management, De-escalating Procedures, 50 2.5 35 15
Emergency Preparedness

MT 100 Medical Terminology & Abbreviations 40 2.0 40 0

CMA 108 Career Preparation/Externship 160 3.0 160

TOTAL 600 25 300 140 160

Completion of this course could lead to a position in a Physician’s Office, Managed Care Group, Clinic, Hospital,
or Insurance Company.

Job Titles include: Front Desk Receptionist, Front Office Medical Assistant, Community Healthcare Worker, Unit
Clerk, and Admissions Representative.

SOC CODE: 31-9092

Prerequisite: Student must have a high school diploma/GED/Assessment Test prior to enrolling in this course,
and no felonies or misdemeanors.

Equipment/Supplies include: Two sets of scrubs, stethoscope, and a laptop computer, if applicable.
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CLINICAL MEDICAL ASSISTANT (CMA)
In-class / On-line / Hybrid
(BACK OFFICE)
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

600 Clock Hours / 25.5 Credit Hours

This six hundred hours (600), 25 week program prepares the student for entry level employment in a
clinical/medical setting of a health facility or a physician’s office. Students receive instruction in medical law and
ethics, terminology, anatomy and physiology, human relations, use and care of diagnostic equipment,
venipuncture, injections, pharmacology, universal precautions, vital signs, CPR, first aid, hematology, EKG’s,
stress testing, Holter monitor, urinalysis, and microbiology. Students will be required to participate in a 160-hour
extern experience after completion of their classroom studies. Upon completion of this program, graduates will
receive certification in BLS and AED, a certificate of completion, and are eligible to test for national certification.

Course Course Name Clock Unit | Lecture | Lab Extern
Hours
AMA 100 | Medical Assisting as a Career, Human Relations, 40 2.0 40 0
Medical Law & Ethics
CMA 100 | Exam & Treatment Areas, Anatomy & Physiology | 50 2.5 25 25
CMA 101 | Applied Anatomy & Physiology Il 50 2.5 30 20
CMA 102 | Applied Physiology & Anatomy llI 50 2.5 30 20
CMA 103 | Clinical Practices | 50 2.5 25 25
CMA 104 | Clinical Practices I 50 2.5 25 25
CMA 105 | Assisting with Diagnostics | 50 2.5 25 25
CMA 106 | Assisting with Diagnostics Il 50 2.5 25 25
CMA 107 | Pharmacology 50 2.5 25 25
CMA 108 | Career Preparation/Externship 160 3.0 160
TOTAL 600 25 250 190 160

Completion of this course could lead to a position in a Physician’s Office, Managed Care Group, Clinic, or
Hospital.

Job Titles include: Clinical Medical Assistant, Medical Assistant, and Medical Back Office Assistant.
SOC CODE: 31-9092

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no felonies
or misdemeanors.

Equipment/Supplies include: Two sets of scrubs, stethoscope, and a laptop computer, if applicable.
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DRUG AND ALCOHOL COUNSELING (DAC)
In-class / On-line / Hybrid
CCAPP & CADTP Approved Curriculum
Alcohol and Drug Addiction Counseling

Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

645 Clock Hours / 29.88 Semester Credit Units

This six hundred and forty-five hours (645), 24-week program prepares the student for entry-level employment
as a Drug and Alcohol Counselor in different recovery settings. Students receive instruction in the basics of
addiction, the 12 core functions of a counselor, basic counseling skills and methods, chemical dependency and
the family, ethics and special treatment issues, and advanced counseling skills and methods. Students will be
required to participate in a 255-hour externship in an approved facility, and 50 hours of educational required
classroom lecture covering TAP 21* addiction counseling competencies, and the 12 core functions. Upon
completion of this program the student will receive a certificate of completion and official transcript. Graduates
are eligible to apply for certification with CCAPP* & CADTP**. Students must complete 3000 hours of on the job
experience (approximately 1.5 years full time) prior to being eligible to take the certification exam for CCAPP, or
2080 hours of an the job experience prior to being eligible to take the certification exam for CADTP

Course Course Name Clock Unit
Hours

DAC 100 | Introduction & Orientation 40 2.500
DAC 101 | Introduction & Overview: Abnormal Psychology 50 3.125
DAC 102 | Physiology & Pharmacology 50 3.125
DAC 103 | Law & Ethics 50 3.125
DAC 104 | Case Management 50 3.125
DAC 105 | Individual Group & Family Counseling 50 3.125
DAC106 Personal & Professional Growth 50 3.125
DAC 107 | Supervised Practicum 50 3.125
DAC 108 | Practicum (Externship) 255 5.5

TOTAL 645 29.88

Completion of this course could lead to a position in Rehabilitation Centers, Hospitals, Outpatient Clinics,
Residential Treatment Facilities, and Community Health Organizations.

Drug and Alcohol Counselor, Substance Abuse Counselor, Addiction Specialist, Case Manager, Rehabilitation
Counselor, Behavioral Health Technician, and Recovery Support

SOC CODE: 21-1011

Prerequisite: Student must have a high school diploma/GED/Assessment Test prior to enrolling in this course.
Prior To externship, student must have RADT certificate from CCAPP or SUDRC from CADTP

The Drug and Alcohol Counseling program is approved by:
*California Consortium of Addiction Programs & Professionals  website: https://ccapp.us/
*California Association for DUI Treatment Programs website: https://cadtpcounselors.org/
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CCAPP Requirements:
o Certificate of completion from an approved institution.
¢ Official transcript must state the following: Minimum of 288 core classroom hours, 45 classroom
practicum hours, and 255 field experience hours.

e Must have completed work experience hours as follows prior to taking the CCAPP certification exam:
o 3000 hours - High School Diploma
o 2080 hours - A.S. or higher in Behavioral Health related field.

o Application, portfolio processing, test, and fees to CCAPP.

Recommended:
e CCAPP Membership
e CADTP Membership

CADTP Requirements:
o Certificate of completion from an approved institution.

o Official transcript must state the following: Minimum of 315 core classroom hours, 50 classroom
practicum hours, and 255 field experience hours.

e Must have completed work experience hours as follows prior to taking the CADTP certification exam:
o 2080 hours of SUD counseling work experience - High School Diploma
o Application, portfolio processing, test, and fees to CADTP.

Equipment/Supplies include: Laptop computer, if applicable.
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MEDICAL BILLING & CODING (MBQC)
In Class / On-line / Hybrid
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

240 Clock Hours / 15 Semester Credit/units

This two hundred forty hours (240), 12-week program is designed to provide the student with the skills and
knowledge necessary to successfully perform multifaceted functions in a doctor’s office. Knowledge of insurance
providers is emphasized along with medical terminology, anatomy, and the training to perform basic techniques
in billing and coding. Students are taught how to code using CPT, HCPCS, ICD-9, and ICD-10 resources.
Extensive computer instruction and lab time is also provided in Windows 10, Electronic Medical Record, and
other medical computer programs. Upon completion of this program, graduates will receive a Certificate of
Completion.

Course Course Name Clock | Units | Lecture | Lab
Hours
MB 100 Medical Office Etiquette & Ethics 20 1.3 20
MB 101 Medical Terminology 20 1.3 20
MB 102 Human Anatomy 10 0.67 10
MB 103 Office Administration 20 1.3 20
MB 104 International Classification of Diseases | & Il 20 1.3 20
MB 105 Coding Techniques for ICD-9 & ICD-10 20 1.3 20
MB 106 Physicians’ Current Procedural Terminology | & 20 1.3 20
Il
MB 107 Coding Techniques for CPT 20 1.3 20
MB 108 Completion of the HCFA 1500 Form 10 0.67 10
MB 109 Insurance Providers 20 1.3 20
MB 110 Patient Case Studies & History Charts 20 1.3 20
MB 111 Medical Billing Software Application | & Il 20 0.67 20
MB 112 Career Management & Communication Skills 20 1.3 20
TOTAL 240 15 220 20

Completion of this course could lead to a position in Medical Offices, Medical Billing Service Companies,
Hospitals, Skilled Nursing Facilities, Clinics, Home Health Agencies, and Insurance Companies.

Job Titles include: Medical Biller, Medical Insurance Biller, Medical Coder, Medical Collector, Healthcare Claims
Examiner, Claims Processor, Authorization Specialist, Reimbursement Specialist, Patient Service
Representative and Data Entry Clerk.

SOC CODE: 43-3021

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no felonies
or misdemeanors.

Equipment/Supplies include: Laptop computer, if applicable.
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BUSINESS SYSTEMS & CYBER SECURITY (BCS)

In-class / On-line / Hybrid

Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)

Course Description

510 Clock Hours / 21.5 Credit Hours
This five hundred and ten hours (510), 20-week program prepares the student for entry-level employment in
administration positions in office environments as well as entry-level bookkeeping. Students receive instruction
in Windows, Cyber Security, Artificial Intelligence, Microsoft Office, and QuickBooks. These skills can be utilized
in general and specialized office settings. This program allows the student to obtain the technical skills and
knowledge necessary to utilize computer software applications efficiently. Programs include but are not limited
to Windows, Microsoft Word, Excel Outlook, PowerPoint, QuickBooks, and Internet operations. Throughout the
course, students will be required to practice typing and 10-key skills to improve speed and accuracy. Upon
completion of this program, graduates will receive a Certificate of Completion and be eligible to sit for certification
exams if so desired.

Course Course Name Clock | Units | Lecture | Lab
Hours

CO 100 Windows, Internet, Computer Etiquette, 25 1.05 10 15
E-Mail Techniques, Scheduling, Contact Management,
Calendar

WD 101 Document Creation & Maintenance, Editing, Word 75 3.15 25 50
Tables, Formatting, Advanced Styles, Document
Sharing, Mail Merging

EX 102 Spreadsheet Creation & Maintenance, Editing, 75 3.15 25 50
Conditional Formatting, Formulas, Charts, Graphs,
Templates

PP 103 Presentation Development, Templates, Importing, 25 1.05 10 15
Animation, Sound & Graphics, Charts, Graphs,
Templates

Al 100 Introduction to Artificial Intelligence, Machine Learning & 25 1.05 10 15
Algorithms, Al Practices, Ethical Considerations in Al,
The Future of Al

CS 100 Introduction to Cyber Security, Types of Cyber Threats, 75 3.15 25 50
Cyber Security Technologies, Cyber Security Best
Practices

QB 100 Record Keeping, Accounting, AR/AP, Invoicing, Banking, 60 2.6 20 40
Account Set Up

QB 101 Navigation, Data Entry & Management 50 2.1 20 30

QB 102 On-Line Banking, Report Generation 50 2.1 20 30

CP 100 General Office Skills, Machines, Business English, 50 2.1 15 35
Terminology, Office Etiquette Career Preparation: Job
Search & Interview Techniques, Resume Preparation

TOTAL 510 21.5 170 340

Completion of this course could lead to a position in any general office setting, payroll company, or accounting firms.
Job Titles may include but are not limited to: Receptionist, Administrative Assistant, Administrator, Computer Operator, Data
Entry, Accounting Clerk, Payroll Clerk, Accounts Payable & Accounts Receivable Clerk, and Bookkeeper.

SOC CODES: 43-3030, 43-1010, 43-6011, 43-3057, 43-6014, 43-3050, 43-6010, 43-4171

Prerequisite: Student must have a high school diploma/GED or Assessment Test prior to enrolling in this course.

Equipment/Supplies include a Laptop computer, if applicable.
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PHARMACY TECHNICIAN
In-class / On-line / Hybrid
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

600 Clock Hours / 25 Credit Hours

This six hundred (600) hour, 27-week program prepares the student for entry level employment as a Pharmacy
Technician in different pharmacy settings. Students receive instruction in pharmacy law and drug legislation,
drug nomenclature, dosage forms, weights, measures, and calculations. Emphasis is placed on terminology,
anatomy, and physiology as it relates to various diagnosis, medications, drug classifications, chemotherapy and
antibiotic, automated drug distribution, sterile preparation and extemporaneous compounding. Students are
required to participate in a one hundred twenty (120) hour externship in an approved hospital or pharmacy where
they perform various pharmacy functions. Upon completion of this program, the student will receive a certificate
of completion, qualify to apply to California State Board of Pharmacy for registration/licensing, and are eligible
to sit for a national certification exam if they desire.

Course Course Name Clock Unit | Lecture | Lab | Extern
Hours

PT 100 Pharmacy Law 50 3.0 50

PT 200 Pharmacy Operations | 50 2.0 10 40

PT 300 Pharmacy Operations |l 50 2.0 10 40

PT 400 Internal Medicine | 50 3.0 40 10

PT 500 Internal Medicine Il 50 3.0 40 10

PT 600 Hospital Procedures & Operations 50 2.0 10 40

PT 700 Pharmacology | 50 2.0 20 30

PT 800 Pharmacology Il 50 2.0 20 30

PT 900 Pharmacy Compounding 50 2.0 10 40

PT 920 Career Prep 30 1.5 15 15

PT 950 Externship 120 1.75 120

TOTAL 600 25 225 255 120

Completion of this course could lead to a position in a retail pharmacy, hospital pharmacy, compounding
pharmacy, or mail order pharmacy.

Job Titles include: Pharmacy Technician
SOC CODE: 29-2052

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no
felonies or misdemeanors.

California State Board Requirements:

High school diploma or GED

Course completion certificate

Finger printing process (Live Scan clearance from DOJ and FBI)
Application and fees submitted to California State Board of Pharmacy

Equipment/Supplies include: 2 sets of scrubs, and a laptop computer, if applicable.
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ASISTENTE DE OFICINA MEDICA (MFQ)
(Ofrecido tanto en inglés como en espafiol)

Presencial / En linea / Hibrido
(ASISTENTE I\/IEDICO, OFICINA FRONTAL, TRABAJADOR COMUNITARIO DE LA SALUD)

Descripcién del Curso

200 Horas de Reloj/ 12.0 Horas Crédito

Este programa de doscientas horas (200) y 12 semanas prepara al estudiante para un empleo de nivel inicial
en la recepcion de una oficina médica o como Trabajador Comunitario de la Salud en un centro de atencién
médica. El programa pone énfasis en la ética médica, terminologia médica, relaciones humanas, facturacion de
seguros Yy habilidades secretariales para una oficina médica. También se incluyen operaciones béasicas de
computacion (incluyendo MS Word y MS Excel), administracion de procedimientos médicos en la recepcion,
formularios de seguros y cddigos CPT e ICD-10. La capacitacion en habilidades interpersonales incluird ética,
buena ciudadania, trabajo en equipo, pensamiento critico y habilidades para resolver problemas, junto con
comunicacion, habilidades interpersonales y de escucha efectiva, asi como procedimientos para la desescalada
de situaciones. Al finalizar este programa, los graduados recibiran una certificacién en BLS y AED, un certificado
de finalizacion y seran elegibles para realizar el examen de certificacion nacional.

Curso Nombre del Curso Horas de Reloj | Unidad | Teoria Lab

AMA 100 | Asistencia Médica como Carrera, Relaciones 40 1.65 10 30
Humanas, Leyes y Etica Médica, Trabajo en Equipo,
Habilidades Interpersonales

AMA 101 | Recepcidn, Equipos de Oficina 'y Técnicas 40 2.00 20 20
Telefonicas, Habilidades de Comunicacion y
Escucha

AMA 102 | Seguridad, Resolucion de Problemas, Educacion del 20 1.00 10 10
Paciente y Programacion de Citas

AMA 103 | Gestion de Registros Médicos - Escritos y 40 1.85 15 25
Electronicos, Filosofia y Comprension del Cuidado
de la Salud

AMA 104 | Seguros, Procedimientos, Diagnostico, Facturacion 20 1.00 10 10
y Codificacion (ICD-10)

AMA 106 | Facturacion y Cobro del Paciente/Gestion Financiera 20 115 15 S

MT 100 | Terminologia Médica y Abreviaturas 20 1.15 15 5

TOTAL 200 9.80 95 105

La finalizacion de este curso podria conducir a un puesto en una oficina médica, grupo de atencién administrada,
clinica, hospital o compafiia de seguros.

Los titulos de trabajo incluyen: Recepcionista de Oficina, Asistente Médico de Oficina, Trabajador
Comunitario de la Salud, Secretario de Unidad y Representante de Admisiones.

CODIGO SOC: 31-9092

Requisito Previo: El estudiante debe tener un diploma de escuela secundaria/GED/prueba de evaluacion antes
de inscribirse en este curso, y no tener antecedentes de delitos graves o delitos menores.

Equipo/Suministros Incluidos: Una computadora portatil, si corresponde.
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INTRODUCTION TO COMPUTER TECHNOLOGY (ICT)
(Offered in English & Spanish both)
In-class / On-line / Hybrid

Descripcién del Curso

240 Horas de Reloj / 10.25 Horas Crédito

Este programa de doscientas cuarenta horas (240) y 12 semanas prepara al estudiante para un empleo de nivel
inicial en puestos administrativos y entornos de oficina. Los estudiantes reciben instruccion en Windows vy
Microsoft Office. Estas habilidades pueden ser utilizadas en entornos de oficina generales y especializados.
Este programa permite al estudiante obtener las habilidades técnicas y el conocimiento necesarios para utilizar
eficientemente aplicaciones de software. Los programas incluyen, pero no se limitan a, Windows, Microsoft
Word, Excel, PowerPoint y operaciones en Internet. A lo largo del curso, se requerird que los estudiantes
practiquen habilidades de mecanografia y de 10 teclas para mejorar la velocidad y precision. Al finalizar este
programa, los graduados recibiran un Certificado de Finalizacion y seran elegibles para presentar examenes de
certificacion si asi lo desean.

Curso Nombre del Curso Horas de Reloj | Unidad | Teoria Lab
CO 100 Windows, Internet, Etiqueta en el Uso de 40 1.65 10 30
Computadoras, Técnicas de Correo Electronico,
Calendario
WD 101 Creacion y Mantenimiento de Documentos, 60 2.65 20 40

Edicién, Tablas en Word, Formato, Estilos
Avanzados,Compartir Documentos,
Combinacion de Correspondencia

EX 102 Creacion y Mantenimiento de Hojas de Célculo, 60 2.65 20 40
Edicién, Formato Condicional, Férmulas,
Gréficos, Plantillas

PP 103 Desarrollo de Presentaciones, Plantillas, 40 1.65 10 30
Importacion, Animacion, Sonido y Gréficos
CP 100 Habilidades Generales de Oficina, Etiqueta de 40 1.65 10 30

Oficina, Preparacion Profesional, Técnicas de
Busqueda de Empleo y Entrevista, Preparacion
de Curriculum Introduccién a la Seguridad
Cibernética, Amenazas Cibernéticas,

Practicas Seguras en Internet, Proteccion
Basica de Datos.

TOTAL 240 10.25 70 160

La finalizacion de este curso podria conducir a un puesto en cualquier entorno de oficina general.

Titulos de Trabajo Incluyen: Recepcionista, Asistente Administrativo, Administrador, Operador de
Computadoras, Ingreso de Datos, Empleado.

CODIGOS SOC: 43-1010, 43-6011, 43-3057, 43-6014, 43-6010, 43-4171

Requisito Previo: El estudiante debe tener un diploma de escuela secundaria/GED/prueba de evaluacion antes
de inscribirse en este curso.

Equipo/Suministros Incluidos: Computadora portatil, si corresponde.
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ADVANCED MEDICAL CODING (AMC)
In-class / On-line / Hybrid
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

160 Clock Hours / 3.16 Semester Credit/units

This One hundred Sixty hours (160), 10-week program is designed to provide the student with the skills and
knowledge necessary to successfully perform multifaceted medical coding functions in a doctor’s office.
Knowledge of ICD-10 diagnostic coding and CPT procedure coding with abstracting patient medical records to
gain hands-on experience. Medical language is emphasized along with medical terminology, anatomy, and the
training to perform proficient coding so the student can pass their medical coding certificate. Students are taught
how to code using HCPCS, and inpatient PCS coding resources. Extensive computer instruction, lab coding time
and lecture is also provided. Upon completion of this program, graduates will receive a Certificate of Completion.

Course Course Name Clock | Units | Lecture | Lab
Hours

MBC 111 | Intro to Medical Coding 16 0.31 4 1.5

MBC 112 | Intro to ICD-10 and Reporting Diagnosis 16 0.31 4 1.5

MBC 113 | Diagnostic Coding of the Endocrine, Mental and Special 16 0.31 4 15
Senses

MBC 114 | Diagnostic Coding of Cardiovascular, Respiratory and 16 0.31 4 15
Skeletal Systems

MBC 115 | Diagnostic Coding of Integumentary, Muscular and 16 0.31 4 15
External Causes

MBC 116 | Diagnostic Coding of Obstetrics, Gynecology, and 16 0.31 4 15
Abstracting the Procedure.

MBC 117 | CPT Coding of Evaluation and Management and 16 0.31 4 15
Anesthesia

MBC 118 | CPT Coding of Pathology, Medicine and Transportation 16 0.31 4 1.5

MBC 119 | Learning Inpatient Coding and PCS Codes 16 0.31 4 1.5

MBC 120 | Coding Final, Study and Review for Coding Exam 16 0.31 4 15
Send Resume to Placement Department

TOTAL 160 3.16 40 15

Completion of this course could lead to a position in Medical Offices, Medical Billing Service Companies,
Hospitals, Skilled Nursing Facilities, Clinics, Home Health Agencies, and Insurance Companies.

Job Titles include: Medical Biller, Medical Insurance Biller, Medical Coder, Medical Collector, Healthcare Claims
Examiner, Claims Processor, Authorization Specialist, Reimbursement Specialist, Patient Service
Representative and Data Entry Clerk.

SOC CODE: 43-3021

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no felonies
or misdemeanors.

Equipment/Supplies include: Laptop computer, if applicable.
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EKG TECHNICIAN (EKG)
Hybrid
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

52 Clock Hours / 3.11 Semester Credit/units

This 3-week, 52-hour EKG Technician program is designed to equip students with the essential skills and
knowledge to perform a wide range of electrocardiographic (EKG) functions in healthcare settings. The
curriculum includes training in law and ethics, safety guidelines, infection control, communication, patient
documentation, and an in-depth understanding of cardiovascular anatomy and physiology. Students will gain
hands-on experience in vital signs measurement, CPR, Basic Life Support, electrocardiography procedures, and
the use of Holter monitors and stress tests. Extensive computer instruction, lab time, and expert-led lectures are
provided to ensure students are fully prepared for real-world scenarios. The program also includes preparation
for the National Healthcareer Association (NHA) Certification Exam - Certified EKG Technician (CET). Upon
successful completion of the course and passing the national certification exam administered by the school, the
student will receive a certificate of completion as an EKG Technician, positioning them for a successful career
in healthcare.

Course Course Name Clock | Units | Lecture Lab
Hours

EKG 100 | Law and Ethics 3 0.16 2 1
EKG 101 | Safety Guidelines and Regulations 3 0.16 2 1
EKG 102 Introduction to Infection Control 3 0.16 2 1
EKG 103 | Communication and Patient Documentation 3 0.16 2 1
EKG 104 | Anatomy and Physiology 3 0.16 2 1
EKG 105 | Vital Signs and Measurements 3 0.16 2 1
EKG 106 | CPR and Basic Life Support 3 0.16 2 1
EKG 107 | Electrocardiography 3 0.16 2 1
EKG 108 | Holter Monitor and Stress Test 3 0.16 2 1
NHA 100 | Study Guide, Practice Test and NHA Test 25 1.67 25

TOTAL 52 3.11 43 9

Completion of this course could lead to a position in Hospitals, Cardiology Clinics, Skilled Nursing Facilities,
Outpatient Care Centers, and Diagnostic Laboratories.

Job titles include: EKG Technician, Cardiovascular Technician, Monitor Technician, Cardiology Technician,
ECG/EKG Technician, Stress Test Technician, Holter Monitor Technician, and Patient Care Technician.

SOC CODE: 29-2031

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no felonies
or misdemeanors.

Equipment/Supplies include: Two sets of scrubs, NHA EKG Technician National Exam
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ELECTRONIC HEALTH RECORDS (EHR)
In-class / On-line / Hybrid
Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

80 Clock Hours / 3.44 Semester Credit/units

This 8-week, 80-hour Electronic Health Records (EHR) program is designed to equip students with the essential
skills and knowledge to manage and utilize electronic health records in various healthcare settings. The
curriculum includes comprehensive training in EHR simulation, medical records management, health information
technology, insurance and coding, and the operation of office equipment. Students will also gain knowledge in
accounting specifically tailored for healthcare, medical terminology, and an overview of healthcare systems.
Extensive computer instruction, lab time, and expert-led lectures are integral to the program, ensuring students
are fully prepared to manage electronic health records efficiently. The program also includes preparation for the
National Healthcareer Association (NHA) Certification Exam - Certified Electronic Health Records Specialist
(CEHRS). Upon successful completion of the course and passing the national certification exam administered
by the school, the student will receive a certificate of completion as an EHR Specialist, positioning them for a
successful career in healthcare administration.

Course Course Name Clock | Units | Lecture | Lab
Hours

EHR 100 | EHR Simulation 5 0.23 3 3
EHR 101 | Medical Records 5 0.23 3 3
EHR 102 Health Information Technology 5 0.23 3 3
EHR 103 | Insurance and Coding 5 0.23 3 3
EHR 104 | Office Equipment 5 0.23 3 3
EHR 105 | Accounting-Health 5 0.23 3 3
EHR 106 | Medical Terminology 5 0.23 3 3
EHR 107 | Healthcare Systems 5 0.23 3 3
NHA 100 | Study Guide, Practice Tests, and NHA 32 1.60 32

TOTAL 80 3.44 56 24

Completion of this course could lead to a position in Hospitals, Medical Offices, Skilled Nursing Facilities, Clinics,
and Health Information Management Departments.

Job titles include: Electronic Health Records Specialist, Health Information Technician, Medical Records
Coordinator, EHR Implementation Specialist, Medical Office Administrator, Health Information Clerk, and Patient
Information Coordinator.

SOC CODE: 29-2071

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no felonies
or misdemeanors.

Equipment/Supplies include: Laptop computer, if applicable
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PHLEBOTOMY TECHNICIAN I
In-class

Programa ofrecido solo en inglés (No disponible en espafiol)
Course Description

100 Clock Hours / 4.2 Credit Hours

This one hundred (100) clock hour, six (6) week program is designed to provide the student with the skills and knowledge
necessary to work in a clinical laboratory, hospital, clinic, or physician’s office setting. Twenty hours of lecture will cover
basic phlebotomy skills in the areas of infection control, universal precautions and safety, anatomy and physiology of body
systems emphasizing the circulatory system, and appropriate medical terminology, proper identification of the patient and
specimens, selection and preparation of the skin puncture site, blood collection equipment, types of tubes and additives,
order of the draw, post-puncture care, and appropriate sharps, needle, and waste disposal. An additional twenty hours of
lecture is provided in advanced infectious disease control and biohazards, anticoagulation theory, knowledge of pre-
analytical sources of error in specimen collection, transport, processing, and storage, and anatomical site selection and
patient preparation, risk factors and appropriate response to complications, recognition of and corrective action to take with
problems in test requisitions, specimen transport and processing, applications of basic concepts of communication,
interpersonal relations, stress management, professional behavior, ethics, legal implications pertaining to phlebotomy, and
quality assurance. The student will have an additional 20 hours of lab time to learn, practice, and become efficient at skin
punctures and venipunctures. The student will then perform a mandatory externship of forty hours of practical instruction
and experience in phlebotomy. The student will be required to perform and document a minimum of 50 successful
venipunctures and 10 skin punctures while in the clinical setting. The student will be required to pass a national certification
exam administered by a certifying agency approved by the California Department of Public Health, Laboratory Field Services
division.

Upon successful completion of the course and passing the national certification exam administered by the school, the
student will receive a certificate of completion as a Phlebotomy Technician | and have their application submitted on line
directly to the CDPH Laboratory Field Services division for certification as a Certified Phlebotomy Technician I.

Course Course Name Clock | Units | Lecture Lab Extern
Hours
BPT 1 | Safety, Universal Precautions & Infection Control 3 0.2 3
BPT 2 | Anatomy & Medical Terminology 5 0.33 5
BPT 3 | Proper Identification of Patient & Specimens 2 0.13 2
BPT 4 | Selection & Preparation of Skin Puncture Site 3 0.2 3
BPT 5 | Blood Collection Equipment 5 0.33 5
BPT 6 | Post-puncture Care & Proper Disposal of Sharps 2 0.13 2
& Waste
APT 1 | Advanced Infectious Disease Control 2 0.13 2
APT 2 | Anticoagulation Theory 2 0.13 2

APT 3 | Pre-analytical Sources of Error in Specimen 4 0.27 4
Collection, Transport, Processing & Storage

APT 4 | Anatomical Site Selection & Patient Preparation 2 0.13 2
APT 5 | Risk Factors, Complications, & Response to 2 0.13 2
Complications
APT 6 | Test Requisition, Specimen Transport & 2 0.13 2
Processing, Problems & Correction
APT 7 | Communication Skills & Professional Behavior 2 0.13 2
APT 8 | Ethical & Legal Implications 2 0.13 2
APT 9 | Quality Assurance 2 0.13 2
PT LAB | Skin Puncture & Venipuncture Lab 20 0.67 20
PT EXT | Externship-Mandatory 40 0.9 40
TOTAL 100 4.2 40 20 40
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PHLEBOTOMY TECHNICIAN | (CONT.)
In-class

Completion of this course could lead to a position in a clinical laboratory, Hospital, Clinic, Medical Group,
Research Company, Mobile Insurance Company, or Physician’s Office.

Job Titles include: Phlebotomy Technician |
SOC CODE: 31-9097

Prerequisite: Student must have a high school diploma or GED prior to enrolling in this course, and no felonies
or misdemeanors (See below). Prior to externship, student must have First Aid/CPR card. HSTi can refer
students to an outside vendor for a special discounted fee.

Requirements for State Certification/Licensure:

° Must be 18 years of age and possess a valid High school diploma or GED

° Must complete a State of California, Department of Health Services approved minimum of 80 hours Basic
& Advanced Phlebotomy course that includes a mandatory forty (40) hour externship and students must
have 100% attendance in order to graduate.

) Applicants with misdemeanors and/or felonies are approved on a case by case basis and must be
disclosed on the attestation page.

Class Size: The Phlebotomy Technician course is conducted only as an “in-class” course. The maximum
number of students is 24 or under at each campus.

Equipment/Supplies include: Two sets of scrubs, NHA Phlebotomy Technician National Exam, and State license
fees.
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Programas de Capacitacion No Protfesional

Estos programas estan excluidos de la definicion de "programa educativo” y no estan regulados por el Burd
(BPPE). Estos programas cortos no estaran cubiertos por muchas de las protecciones ofrecidas por la Ley de
Educacién Postsecundaria Privada de 2009.

Los siguientes programas consisten Unicamente en tutoriales en video y estan disefiados para el aprendizaje
autodidacta sin la participacion directa de un instructor. Cada programa tiene una duracion de 24 horas 0 menos
y esta exento de las regulaciones del BPPE. Estos cursos estan destinados al enriquecimiento personal y la mejora
de habilidades, en lugar de la preparacion directa para el empleo. Tenga en cuenta que completar Unicamente
estos tutoriales en video puede no calificar a los estudiantes para el empleo en los respectivos campos. La mayoria
de los tutoriales en video a continuacién se ofrecen tanto en inglés como en espafiol.

Nombre del Programa Horas Cuo_ta de Matricula cargos
Inscripcion Totales
Conceptos Basicos de Canva Creativo 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Fundamentos de Creacion de Sitios Web 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Diversion Floral 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Decoracion de Pasteles para Principiantes 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Diversion con Fotografia Digital 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Técnicas Basicas de Edicion en Photoshop 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Marketing en Redes Sociales 101 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Fundamentos de la Inteligencia Artificial 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Aspectos Esenciales de Organizacion de Almacenes 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Gestion de Inventario Simplificada 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Aspectos Esenciales del Servicio al Cliente 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Merchandising en Retail 101 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Manejo de Efectivo y Fundamentos del Registro 24 $250.00 $1250.00 | $1500.00
Competencia Cultural para Proveedores de Farmacia (CE) | 3 $250.00 $250.00 | $500.00
Etica 6 $250.00 $250.00 | $500.00
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Cualificaciones del Personal Docente y Direcciones de Correo Electronico

DRUG & ALCOHOL COUNSELING | CONSEJERIA EN ALCOHOLISMO Y DROGADICCION

Ontario/Temecula/Santa Ana
Miguel Palos: CADC IlI, Director del Programa de Consejeria en Alcoholismo y Drogadiccion | miguel.p@hsti.com
Licenciatura en Ciencias en Servicios Humanos, University of Phoenix, 2012
Asociado en Ciencias, Administracion de Justicia, Citrus College, 2010
Consejero Certificado en Alcoholismo y Drogadiccion con 16 afios de experiencia en consejeria y 5 afios como Instructor de
Consejeria en Alcoholismo y Drogadiccién.

CLINICAL & ADMINISTRATIVE MEDICAL ASSISTANT/CLINICAL MEDICAL ASSISTANT/
ADMINISTRATIVE MEDICAL ASSISTANT/ MEDICAL FRONT OFFICE ASSISTANT
ASISTENTE MEDICO CLINICO Y ADMINISTRATIVO / ASISTENTE MEDICO CLINICO / ASISTENTE MEDICO ADMINISTRATIVO /
ASISTENTE DE OFICINA MEDICA
Shawna LaMunyon, CBCS: Instructora de CAMA/CMA/AMA | shawna.l@hsti.com - Ontrio
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, Bryman College, 1995 Mas de 26 afios de experiencia en el campo médico y
8 afios como instructora.

Courtney Mason, CPT-1: Instructora de CAMA/CMA/AMA | courtney.m@hsti.com — Ontario
Certificado y licencia de Técnica Certificada en Flebotomia, US Colleges, 2008
Mas de 17 afios de experiencia en el campo médico y 12 afios como instructora

Kendle Alvarez, CPT-1 — Asistente de Instructor CAMA/CMA/AMA | kendle.a@hsti.com - Ontario
Certificado y licencia de Técnico Certificado en Flebotomia
Mas de 9 afios de experiencia en el campo médico

Jada Hernandez: Asistente de Instructora de CAMA/CMA/AMA | jada.h@hsti.com — Ontario
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, HSTi 2024
Mas de 1 afio de experiencia en el campo medico

Sheree Dhaity: Instructora de CAMA/CMA/AMA | sheree.d@hsti.com - Temecula
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, Kaplan University, 2009
Certificacion de CNA, BLS y CPR

Mas de 14 afios de experiencia en el campo médico y mas de 4 afios como instructor/a

Sally Jimenez, CCAMA: Instructora de CAMA/CMA/AMA | sally.j@hsti.com — Santa Ana
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, National Education Center, 1986
Mas de 34 afios de experiencia en el campo médico e instructora de CAMA con mas de 9 afios de experiencia docente.

PHARMACY TECHNICIAN | TECNICO EN FARMACIA

Sona Minakian, Rph: Instructora de Técnico en Farmacia | sona.m@hsti.com — Santa Ana

Farmacéutica Registrada en CA, Universidad de Kentucky, Maestria, 1996

Mas de 26 afios como Farmacéutica Registrada en farmacias tanto de retail como hospitalarias. Instructora de Técnico en
Farmacia durante 5 afios

Guinevere Wood: Instructora de Técnico en Farmacia | gini.w@hsti.com
Certificado de Técnico en Farmacia, HSTi, 2023
Técnica en Farmacia con mas de 2 afios de experiencia en operaciones farmacéuticas
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ME,DICAL BILLING & QODII}IG/ ADVANCED MEDJCAL QODING
FACTURACION Y CODIFICACION MEDICA / CODIFICACION MEDICA AVANZADA
Ontario/Temecula/Santa Ana

Shawna LaMunyon, CBCS: Instructora de FACTURACION Y CODIFICACION MEDICA | shawna.|@hsti.com
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, Bryman College, 1995 Mas de 26 afios de experiencia en el campo médico y
8 afos como instructora.

PHLEBOTOMY TECHNICIAN 1| TECNICO EN FLEBOTOMIA |
Ontario/Temecula/Santa Ana
Noemi Hernandez, CPT-1: Instructora de Técnico en Flebotomia | noemi.h@hsti.com
Maestria en Administracion de Empresas, University of Phoenix, 2018
Licenciatura en Ciencias en Servicios de Salud, University of Phoenix, 2016
Certificado y Licencia de Técnico Certificado en Flebotomia, California Health Institute, 1997
Mas de 25 afios de experiencia en el campo médico

Courtney Mason, CPT-1: Instructora de Técnico en Flebotomia | courtney.m@hsti.com
Certificado y licencia de Técnica Certificada en Flebotomia, US Colleges, 2008
Mas de 17 afios de experiencia en el campo médico y 12 afios como instructora

Andrea Torres, CPT-1: Instructora de Técnico en Flebotomia | andrea.t@hsti.com
Certificado y Licencia de Técnico Certificado en Flebotomia, US Colleges, 2009
Mas de 13 afios de experiencia como flebotomista.

Tami Burke, CPT-1: Instructora de Técnico en Flebotomia - tami.b@hsti.com
Certificado y Licencia de Técnico Certificado en Flebotomia, AUMT, 2016
Mas de 7 afios de experiencia como flebotomista.

Avis Hartley, CPT-1: Instructora de Técnico en Flebotomia | avis.n@hsti.com
Licenciatura en Administracion de Empresas, University of Phoenix, 2005
Certificado y Licencia de Técnico Certificado en Flebotomia, 2003

Mas de 19 afios de experiencia como Técnico Certificado en Flebotomia |

Kendle Alvarez, CPT-1 - Instructor/a de Técnico en Flebotomia | kendle.a@hsti.com
Certificado y licencia de Técnico Certificado en Flebotomia, LA Vocational School, 2016
Mas de 9 afios de experiencia como flebotomista.

Carlos Castro, CPT-1 — Instructor de Técnico en Flebotomia | Carlos.C@hsti.com
Certificado y licencia de Técnico Certificado en Flebotomia, US Colleges, 2013
Mas de 9 afios de experiencia como flebotomista.
BUSINESS SYSTEMS & CYBER SECURITY / INTRODUCTION TO COMPUTER TECHNOLOGY
SISTEMAS EMPRESARIALES Y SEGURIDAD CIBERNETICA / INTRODUCCION A LA TECNOLOGIA INFORMATICA

Ontario/Temecula/Santa Ana
Nancy C Brady: Instructora de BCS/ICT | nancy.b@hsti.com
Certificado de Especialista en Oficina Computarizada, Computer Career Connection, 2002
Veterana de la Marina de los EE. UU. con mas de 20 afios de experiencia docente en Windows, MS Office y QuickBooks
Pro

Norma Whitford: Instructora de ICT (inglés y espafiol) | norma.w@hsti.com
Certificado en Oficina Computarizada y Contabilidad, Certificado de Asistente Médico, HSTi Instructora Certificada TPM
Mas de 14 afios de experiencia en el campo de las aplicaciones informaticas y la atencion médica
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Alma Aispuro: Instructora de ICT (inglés y espafiol) | alma.a@hsti.com
Certificado en Oficina Computarizada y Contabilidad, HSTi, 2021
Mas de 4 afios de experiencia en el campo de las aplicaciones informaticas

Michael Tran: Instructor de BCS/ICT | michael.t@hsti.com
Certificado en Oficina Computarizada y Contabilidad, HSTi, 2018
Mas de 13 afios de experiencia en el campo de las aplicaciones informaticas

EKG TECHNICIAN | TECNICO EN EKG

Shawna LaMunyon, CBCS: Instructora de TECNICO EN EKG | shawna.l@hsti.com - Ontario
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, Bryman College, 1995 Mas de 26 afios de experiencia en el campo médico y
8 afios como instructora.

Courtney Mason, CPT-1: Instructora de EKG | courtney.m@hsti.com — Ontario
Certificado y licencia de Técnica Certificada en Flebotomia, US Colleges, 2008
Mas de 17 afios de experiencia en el campo meédico y 12 afios como instructora

Kendle Alvarez, CPT-1: Asistente de Instructora de EKG | kendle.a@hsti.com — Ontario
Certificado y licencia de Técnica Certificada en Flebotomia
Mas de 9 afios de experiencia en el campo médico

Sheree Dhaity: Instructora de TECNICO EN EKG | sherre.d@hsti.com - Temecula
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, Kaplan University, 2009
Certificacion de CNA, BLS y CPR

Mas de 14 afios de experiencia en el campo médico y mas de 4 afios como instructor/a

Sally Jimenez, CCAMA: Instructora de TECNICO EN EKG | sally.j@hsti.com — Santa Ana
Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, National Education Center, 1986
Mas de 34 afios de experiencia en el campo médico e instructora de CAMA con mas de 9 afios de experiencia docente.

Georgina Conley, CNA: Asistente de Instructora de EKG | georgina.c@hsti.com — Santa Ana
Certificado y licencia de Asistente de Enfermeria Certificada, 2019
Mas de 6 afios de experiencia en el campo médico

ELECTRONIC HEALTH RECORDS | REGISTROS ELECTRONICOS DE SALUD
Ontario/Temecula/Santa Ana
Shawna LaMunyon, CBCS: Instructora de REGISTROS ELECTRONICOS DE SALUD | shawna.l@hsti.com

Certificado de Asistente Médico Clinico y Administrativo, Bryman College, 1995 Méas de 26 afios de experiencia en el campo médico y
8 afos como instructora.
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